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1. 报表平台

报表平台是一款专业为企业服务的高效报表系统，分为两个部分：报表设

计器和报表平台。通过报表设计器快速制作出报表模板，发布在报表平台中进

行查询、打印、数据分析，为企业决策提供依据。

报表设计器采用类似 Excel 操作方式制作报表模板，简单易操作，无需掌

握复杂的编程语言，就可以快速、高效地制作出符合企业业务需求的报表。支

持分布式数据库、非关系数据库作为数据源，同时支持本地数据库。可对企业

多个不同服务器的数据进行整合，分析数据后形成报表。报表平台可制作分组、

分组统计、自定义排序、分栏、主从明细表、固定行列、交叉报表等类型报表，

在报表模板中可以增加图表插件、全国地图等自定义插件，支持各种公式、自

定义外部参数、自定义筛选条件、条件属性、二维码、条形码等功能。设计器

可直接对制作好的报表模板进行预览、打印。设计的模板文件在服务器后台进

行分配，通过报表平台进行查询、打印等。

报表平台采用 B/S 模式架构，可部署在企业应用服务器的报表平台。企业

各个部门通过浏览器方式查询、打印报表，客户端浏览器（chrome 内核）不需

要安装任何插件即可完成报表打印。平台提供了一套权限系统为企业各部门提

供具有部门专属权限的报表。报表平台集成了强大的报表解析内核，为企业报

表系统提供快速、高效的技术支撑。
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企业业务系统如果需要集成报表功能，报表平台提供第三方接口方式进行

集成。可单独提供报表内核，通过调用 API 方式集成到企业业务系统中（支持

C/S、B/S 模式）。B/S 模式下（支持 java、C#）内核根据报表模板生成 html、

pdf、xlsx 格式报表，C/S 模式下（支持 java、C#、VB、C++、delphi、PB 等）

提供预览、打印、导出报表功能。
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2. 报表设计器

报表设计器用来采集、加工、整理数据，把数据做成分组报表、交叉表、

多层交叉表、明细表、主从报表等不同的报表，让数据变得更加直观、更加简

洁。报表保存后成为模板，模板上传报表平台上就可以通过 HTML 识别，方便用

户通过浏览器查看、打印和导出数据。

报表在线设计器支持 Windows、Linux 上的 Google、Firefox 和基于 chrome

内核的浏览器，同时支持苹果操作系统的 Safari 浏览器，苹果操作系统最低需

要 macOS Mojave 10.14.1。

设计器用户分为设计器管理员与设计器用户，在后台可进行用户分配设置。

设计器管理人员可看到所有用户的报表模板，可对其进行预览操作。设计器用

户只能看到本身用户的报表模板。

2.1 报表系统设计器

访问报表管理系统，浏览器输入服务器地址 http://IP:8099 （部署时，

默认 8099 端口），进入报表平台的登录界面，使用账号 design，密码 123，进

行登录，进入设计器界面。

报表设计器的主界面主要分为：菜单栏、模板列表、数据集列表、工具栏、

表单、属性栏。
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2.1.1 菜单栏

报表设计器菜单栏由文件、模板、插件、插入、单元格、设置、帮助组成。

2.1.1.1 文件

新建、保存、另存为、关闭、导入、导出、导入 Excel、历史记录恢复、

预览、重命名。

菜单 功能描述

新建 创建一个新的模板，模板名称不能为空、重复名、特殊符号。

保存 保存当前制作的模板。

另存为 当前模板另存为，模板名称不能为空、重复名、特殊符号。

关闭 关闭当前模板。

导入 导入本地 cel 文件。

导出 导出当前 cel 文件。此功能只用设计器管理人员可用。

导入 Excel 导入 xlsx 文件，主要用来导入表格样式。

历史记录恢复 可恢复之前保存的模板文件。可删除已经保存的历史文件。

预览 预览当前的模板数据内容。

重命名 当前模板重命名，模板名称不能为空、重复名、特殊符号。

2.1.1.2 模板

菜单 功能描述

模板管理
模板文件管理，显示当前模板列表。包括上传、查找、同步、

批量删除、批量下载、批量修改目录等功能。
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模板共享 分享当前用户的模板与数据链接给其他设计器人员。

模板参数

自定义模板参数，在报表设计中使用“@{参数名称}”方式

调用，通常在数据集或公式中使用。可自定义布局，预览时

有相应的参数工具栏进行参数选择。

模板变量

自定义模板变量，在报表中使用“##变量名称”方式调用。

模板变量在所有数据集都准备好后进行计算，可以使用模板

参数和数据集中的数据，不能使用单元格中的数据。

模板属性 对当前模板设计器端、客户端显示时的一些属性设置。

页面属性 对当前模板当前 sheet 页的属性设置。

数据填报 数据填报与数据校验设置。数据可回写到数据库中。

自定义数据填报 针对于表格插件模式的填报，适用于固定模板样式的填报。

页面设置 设置当前页面大小，及其打印属性。

页眉设置

设置当前 sheet 页的页眉输出内容，只在预览时有效果。可

以直接使用“[时间]”、“[日期]”、“[页数]”、“[页

码]”特殊文本获取相应的内容。

页脚设置

设置当前 sheet 页的页脚输出内容，只在预览时有效果。可

以直接使用“[时间]”、“[日期]”、“[页数]”、“[页

码]”特殊文本获取相应的内容。

2.1.1.2.1 模板库

模板库界面中可以上传、查找、同步、批量删除、批量下载、批量修改目

录等功能。同步功能是将服务器上相应的用户目录的模板文件与当前设计器用
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户进行文件同步。批量修改目录界面中，可将选中的模板批量设置到其他目录

中。

2.1.1.2.2 模板共享

模板共享界面提供分享模板、分享链接功能。可将当前设计器用户的模板

分配给其他设计器用户，并可以设置是否可修改的权限。分享的数据链接，设

计器普通人员在制作报表时，可使用分享的数据链接。分享的数据链接只在数

据集可见，在菜单中的“数据源”不可见。在使用模板共享与链接共享时，尽量

将模板所需要的数据链接互相共享，否则会出现查看数据集时看不到数据内容

现象，但不影响整体的报表生成。

2.1.1.2.3 模板参数

模板参数界面中可以添加、删除、移动模板参数，每个模板参数有其相应

的属性配置。点击“参数布局”，可调整参数预览显示时的具体位置，设置参

数标签背景颜色与文本颜色，是否显示参数或标签等。模板参数在报表中使用

“@{参数名称}”方式调用，可以在数据集中使用，如：“select 地区,业务员,

供应商,产品名称,订购数量 from 产品销量 where 业务员 =@{param1 }”；可

以在表单的公式中使用，直接获取到参数内容，参与到公式中使用，如：

“=@{param1}+' 销量'”。

属性 功能描述

名称
当前模板参数的名称。参数名称设置时不能为空、重复名、

特殊符号；避免使用 “全部大写字母+数字”的格式，如
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“MON1”。

默认值 参数默认显示的值，默认值可使用公式。

数据类型

当前参数的数据类型，包括：字符串、整型、浮点、日期时

间、布尔；使用过程中，设置的类型如果是 “字符串”、

“日期时间”类型，实际参数替换时，会自动加单引号，设

置的是“整型”、“浮点”、“布尔”类型，实际替换参数

时，不会加单引号。

联动参数

设置参数联动，联动参数设置为 “是”时，可以设置联动

信息。联动信息包括依赖的参数与联动的参数，被联动的参

数需要再次联动时，需要设置依赖的参数，不联动其他的参

数无需设置。被联动的参数的控件类型支持“下拉框”、“多

选下拉框”、“下拉树”、“多选下拉树”、“无限级下拉

树”。

是否必填 预览时，参数是否是必填项，如果不填写不能查询报表。

下方留白像素 预览时，整体参数与报表区域之间的留白像素。

控件类型 预览时，参数控件的类型。不同的控件类型展示的属性不同。

控件名称 预览时，参数控件的名称。

参数布局 进入 “参数布局”画布，可调整参数的具体位置。

控件类型
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控件类型包括：文本编辑框、下拉框、多选下拉框、下拉树、单选/复选、

多选下拉树、日期框编辑框、日期时间编辑框、日期编辑框（年月）、布尔值、

自定义下拉框列表、无限级下拉树、自定义单选/复选。

控件类型为“文本编辑框”时，属性如下：

属性 功能描述

回车后自动查询 输入回车后直接触发查询。

控件类型为“下拉框”或“多选下拉框”时，属性如下：

属性 功能描述

数据源
当前参数显示的数据内容所在的数据集。设置的数据集中不

能使用当前的模板参数。

数据字段索引 当前参数数据对应的数据集字段。

显示字段索引 当前参数数据显示时对应的数据集字段。

控件类型为“下拉树”或“多选下拉树”时，属性如下：

属性 功能描述

数据源
当前层次显示的数据内容所在的数据集。设置的数据集中不

能使用当前的模板参数。

数据字段索引 当前层次数据对应的数据集字段。

显示字段索引 当前层次数据显示时对应的数据集字段。

层次 下拉树的层次结构。从第二层之后对应的数据集中，需要设
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置与上一层相匹配的查询条件，在 SQL 语句中使用

“@{parentNodeValue}”特殊参数代替上一层的实际值。例

如：第一层数据集的 SQL 是“select 省份 from 城市销量

group by 省份”。第二层数据集需要第一层的结果值，SQL

语句中需要使用“@{parentNodeValue}”：“select 城市

from 城市销量 where 省份='@{parentNodeValue}' group

by 城市”。

控件类型为“单选/复选”时，属性如下：

属性 功能描述

是否多选 设置参数是单选还是多选。

数据源
当前参数显示的数据内容所在的数据集。设置的数据集中不

能使用当前的模板参数。

数据字段索引 当前参数数据对应的数据集字段。

显示字段索引 当前参数数据显示时对应的数据集字段。

控件类型为“日期框编辑框”时，属性如下：

属性 功能描述

日期格式
当前日期格式。包括： “yyyy-MM-dd”、“yyyy/MM/dd”、

“yyyyMMdd”。

控件类型为“日期时间编辑框”时，属性如下：
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属性 功能描述

日期格式
当前日期时间格式。包括： “yyyy-MM-dd HH:mm:ss”、

“yyyy/MM/dd HH:mm:ss”、“yyyyMMdd HH:mm:ss”。

控件类型为“日期编辑框（年月）”时，属性如下：

属性 功能描述

日期格式
当前年月格式。包括“yyyy-MM”、“yyyy/MM”、“yyyyMM”、

“yyyy”。

控件类型为“自定义下拉框列表”时，可自定义下拉框的显示内容与绑定

内容。

控件类型为“无限级下拉树”时，属性如下：

属性 功能描述

数据源
当前数据内容所在的数据集。设置的数据集中不能使用当前

的模板参数。

结点 ID索引 当前结点 ID对应的数据集字段。

父结点 ID索引 当前结点的父结点 ID对应的数据集字段。

结点名称索引 当前结点名称对应的数据集字段。

根结点 ID 无限级树根结点的 ID。

控件类型为“自定义单选/复选”时，可自定义单选/复选的显示内容与绑

定内容，并可设置是否多选。
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2.1.1.2.4 模板变量

模板变量在所有数据集准备好后进行计算，可以使用模板参数和数据集中

的数据，不能使用单元格中的数据。

模板变量界面可以变量名称与实际替换的值。在设置变量时，需要设置为

“##变量”名称的方式，在使用时，输入设置的变量名称“##变量”即可。

2.1.1.2.5 模板属性

模板属性界面中，可对当前模板设计器端、客户端显示时的一些属性设置。

模板属性包括：基本属性、表格插件属性、尺寸适配、刷新设置、工具栏、页

眉页脚、背景设置、水印设置、 导出设置。

2.1.1.2.5.1 基本属性

属性 功能描述

是否居中 模板生成后的显示位置，默认居左。

是否自动查询 带有参数的模板，是否自动查询。

预警推送
定时推送时，如果当前模板有预警则推送，没有预警不

推送。

JavaScript 注入 在客户端报表渲染后注入 JS代码。

不计入页码的 sheet

页

页眉页脚使用“[页数]”、“[页码]”标签计数时，不

计入计数的 sheet 页。

是否一页显示 当前模板内容不分页直接在一页显示。
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是否检查数据类型

计算公式时，是否检测数据类型。检查时的计算结果与

不检查时的计算结果略有不同。设置检查数据时，计算

的结果是字符串，设置为浮点时，再次使用当前单元格

的值会当做 0处理。

是否压缩模板文件 保存模板时，模板是否压缩。

是否多线程取数
数据生成过程中是否使用多线程获取数据，数据集过多

时使用多线程取数效果明显。

是否显示表单分割线 画布表单中是否显示设置宽高的分割线。

是否单元格图片置顶 插入的图片是否现在在文本之上。

表单宽度
画布表单显示分割线时有效，设置分割线所在的宽度位

置。

表单高度
画布表单显示分割线时有效，设置分割线所在的高度位

置。

无穷大显示值 计算除以 0 时的显示值。

是否显示条形码文本 使用条形码时，是否显示相对应的文本。

2.1.1.2.5.2 表格插件属性

表格插件属性的其他功能需要勾选“使用表格插件显示”，否则不会有效

果。使用表格插件显示模板是一种全新的展现模式，将设计的模板以表格插件

展现出来。它不仅可以展现基本的模板，还可以进行数据填报。具体属性如下：

属性 功能描述
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使用表格插件显示 预览时使用表格插件显示设计的报表内容。

保留数学公式

保留数学公式则使用前端插件去计算数学公式；不保留

则后台服务器计算数学公式，表格插件不再切换显示公

式内容。

优先计算$()符号不适用于保留公式模式，如果非要在插

件预览时保留公式并单元格中使用$()，在括号内使用的

单元格内容不能再出现公式。

显示网格线 表格插件预览时，是否显示网格线。

单元格是否可编辑
表格插件预览时，单元格是否可编辑。单元格如果设置

了控件，控件是否可编辑优先于单元格可编辑。

允许离线填报 表格插件填报的模板是否可以离线填报。

离线填报是否加密
离线填报导出的离线文件是否加密。此属性需要设置“允

许离线填报”。

是否允许增加行 表格插件填报时，是否可以增加行。

是否允许删除行 表格插件填报时，是否可以删除行。

是否允许多选单元格
表格插件是否可以多选单元格，如果不能多选，鼠标多

选时会变成移动效果。

是否显示行索引 表格插件左侧是否显示行索引。

是否显示列索引 表格插件上侧是否显示列索引。

2.1.1.2.5.3 尺寸适配属性

尺寸适配属性如下：
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属性 功能描述

自动拉伸 报表自动拉伸显示。主要用于第一页制作大屏效果。

保持横纵比 报表保持横纵比显示。

文本是否自适应 拉伸后的文本是否自动计算文本大小。

2.1.1.2.5.4 刷新设置属性

刷新设置属性主要针对于主表单，主表单指的是最左边的 sheet 页。具体

属性如下：

属性 功能描述

全屏自动刷新 在客户端是否进行自动刷新。

刷新时间 报表自动刷新时间。

区域自动刷新

报表部分区域自动刷新。可刷新单元格或悬浮元素，

只针对主 sheet 页有效。全屏自动刷新与区域自动刷

新不会同时起作用，优先全屏自动刷新。

区域自动刷新

区域自动刷新界面可添加、删除区域刷新设置，每一个区域刷新设置对应

相应的属性。属性内容包括：刷新时间、联动单元格、联动悬浮插件、参数。

属性 功能描述

刷新时间 当前区域属性的刷新间隔，单位秒。

联动单元格 需要刷新的单元格列表。
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联动悬浮插件 需要刷新的悬浮插件列表。

参数 刷新时所需要的模板参数内容，可不填写。

2.1.1.2.5.5 工具栏属性

工具栏属性如下：

属性 功能描述

基本工具栏 在客户端上是否显普通工具栏。

参数工具栏 在客户端上是否显参数工具栏。

2.1.1.2.5.6 页眉页脚属性

属性 功能描述

日期格式

页眉页脚使用“[日期]”时，日期的显示格式。格式

包括：“yyyy-MM-dd”、“yyyy/MM/dd”、“yyyy-M-d”、

“yyyy/M/d”、“yyyy-MM”、“yyyy/MM”、“MM/dd/yyyy”、

“MM/d/yy”、“dddd, MMMM dd, yyyy”、“MMMM d,

yyyy”、“yyyy 年 M 月 d日”。

时间格式
页眉页脚使用“[时间]”时，时间的显示格式。格式

包括：“HH:mm:ss”、“hh:mm:ss”、“HH:mm”、“hh:mm”。

2.1.1.2.5.7 背景设置

属性 功能描述

背景图片 当前报表背景图片，支持 gif 动图。

图片类型 背景图片展现类型。包括：拉伸、平铺、居中。
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背景色 当前报表背景颜色。设计器与客户端显示。

背景图片百分比 在设计器表画布中显示背景图片的缩放效果。

2.1.1.2.5.8 水印设置属性

水印设置属性如下：

属性 功能描述

水印本文 报表打印时显示的水印文本，不填写时无水印。

水印字体 报表打印时显示的水印文本字体。

字体大小 报表打印时显示的水印文本大小。

字体颜色 报表打印时显示的水印文本颜色。

预览时是否显示水印 预览报表时是否显示水印。

水印文本角度 水印文本的倾斜角度，可以设置负值。

水印文本水平间距 水印文本之间水平的间距，单位像素。

水印文本垂直间距 水印文本之间垂直的间距，单位像素。

2.1.1.2.5.9 导出设置属性

属性 功能描述

是否导出列宽或行高为

0的单元格内容

当单元格的行宽或者列高为 0时，如果单元格本身有

内容，是否导出内容。

是否使用真实值导出

EXCEL

导出 EXCEL 时，如果字段是带有数据字典的，可以使

用真实值或者显示值导出。
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2.1.1.2.6 数据填报

数据填报与数据校验设置。本地数据库、redis 数据库、http 链接等不支

持填报，关系型数据库支持填报。

2.1.1.2.6.1 数据填报属性

数据填报界面可添加、删除、重命名、复制、刷新、预览填报条目。每一

条可添加不同的填报信息，填报信息名称不能设置为空、重复名、特殊符号。

具体属性如下：

属性 功能描述

数据连接 需要回写的数据库连接名称。

表名 需要回写的表名。

自动添加 根据报表字段，自动添加需要回写的数据字段。

添加字段 手动添加需要回写的数据字段。

删除字段 删除已经添加的数据字段。

主键
不是数据库中实际的主键。回写数据库时，实际生成

的 SQL 语句中是否只在 where 条件中设置。

列 需要回写的列名。

单元格 需要回写的列所在设计器的单元格位置。

使用方式
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1.数据填报在设计器上制作模板时，将需要填报的字段在设计器中拖拽出

来，并对其进行相应的类型设置，设计器支持的数据类型包括：布尔，整型，

浮点，字符串，日期，日期时间等六种类型。

2. 为需要填报的字段添加相应的控件及其限制。设计器的控件包括：文本

控件，数字控件，按钮控件，检查框控件，日期控件，文件控件，复选组合框，

下拉框，多选下拉框等九种控件。字符串类型根据实际需求可设置成文本控件，

复选组合框，下拉框，多选下拉框。整型类型根据实际需求可设置成文本控件，

数字控件，检查框，复选组合框，下拉框。浮点类型可设置成数字控件。日期

类型可设置时间控件。日期时间类型可设置时间控件，并将显示时间属性勾选

上。布尔类型可设置检查框控件。

3.打开数据填报界面，数据连接与表名添加进去后，将需要填报的字段依

次添加进去，并设置好在设计器上的相应单元格。点击自动添加，可自动添加

设计器上的连续一行的字段（数据字段无父子关系无法自动填充完整的字段）。

4. 最后保存模板，后台分配模板，用相应的角色账号登陆后即可操作。数

据填报不支持二进制数据。数据库可保存字符串类型的图片名称，再在报表中

显示图片。在设计器中需要显示图片的单元格设置文件控件，并在相应的数据

单元格属性中勾选“图片字段”，将“服务器图片路径前缀”添加进去。

@{serverImages}路径对应的服务器默认的图片上传路径 ROOT\uploadimages，

将实际的图片按照数据库存储的名称放到此目录下，即可在报表中预览，数据

库中的图片路径在单元格上以图片形式显示出来。
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数据库中主键 ID是自增的，设计器中无需设置其控件，只需在数据填报界

面添加字段与设计器上匹配即可。

列表模式填报时，如需设置添加数据行，或删除数据行，需在数据字段的

后面添加一个“按钮控件”，设置其类型是添加行还是删除行，并将首单元格

设置进去，即可进行添加数据行，删除数据行操作。

注意事项

数据填报需要注意以下几点：

1.填报信息中，不同数据链上的数据单元格不能互相指向。

2.填报信息中设置了主键，主键单元格不在 insert、set 语句中生成条件。

主键单元格的旧值，会放在 where 条件中。

3.where 部分依赖填报信息，填报单元格有控件，使用控件旧值，无控件

不写入 where 部分。

4.insert、update 修改数据语句（set 部分）依赖填报信息。填报单元格

有控件，使用新值做 insert 或 set 部分，无控件则使用单元格值做 insert 或

set 部分。

5.填报信息中带有数据单元格，数据单元格在设计器上必须成数据链。

6.全控件添加时，填报信息里的第一个单元格位置不能复用，增加行作为

从表时，可以复用此单元格。

7.增加行的数据填报，第一个填报信息必须是数据单元格。

8.添加数据时，填报信息中带有数据单元格，数据单元格所在的数据集必

须获取的是空值。
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9.列表情况下如果没有数据校验，可以只设置一个 ID字段，其他填报位置

不用设置字段。

10.列表情况下如果填报有数据校验，需要数据校验的单元格位置必须设置

字段，以 ID为父格。

2.1.1.2.6.2 数据校验属性

数据校验界面可添加、删除、重命名、复制校验条目。每一条可添加不同

的校验信息，校验信息名称不能设置为空、重复名、特殊符号。使用数据校验

功能的前提是使用数据填报功能，在数据提交之前根据设置的校验公式来进行

判断提交的数据是否符合条件，不符合统一不允许提交，整体校验通过后可以

提交。具体属性如下：

属性 功能描述

公式 需要校验的公式，校验公式需符合 JS语法。

出错后显示信息
出错后显示的错误信息内容，可使用公式，校验公式

需符合 JS语法。

强制提交 校验不通过时，强制回写数据库。

添加校验 添加一条校验信息。

删除校验 删除当前校验信息。

在设计器中设置好数据填报后，点击“数据校验”，添加数据校验条件。

根据实际需求填写数据校验的公式。每条校验公式里面的第一次出现字段单元
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格所在的数据链作为校验主体。公式中如有多个关联的数据字段，除第一次出

现的关联字段数据链外的其他关联字段只取第一个值做运算。

例 1：A1 单元格是文本字段 10，A2 单元格是实际的数据单元格，校验公式

为 A1 > A2。实际计算是 A2的每一条记录值都会与 A1分别进行运算，全都是

正确的认为通过。

例 2：A1 单元格是数据单元格，A2单元格也是数据单元格，校验公式为 A1 >

A2。实际计算是 A1的每一条记录值都会与 A2的第一条记录值分别进行运算，

全都是正确的认为通过。

2.1.1.2.7 自定义数据填报

针对于表格插件模式的填报，适用于固定模板样式的填报。可自行定义填

报的 SQL 语句，或通过 JS代码的方式生成 SQL 语句，最终预览时调用自定义的

SQL 语句实现填报效果。

自定义数据填报界面可添加、删除、重命名、复制填报条目，每一条都可

添加相应的填报信息，填报信息名称不能设置为空、重复名、特殊符号。具体

属性如下：

属性 功能描述

数据连接 需要回写的数据库连接名称。

循环行数 根据设置的 SQL 语句进行操作，执行几行。

SQL 语句 回写数据库所需要的SQL语句。例如：update TABLE set
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Field1 = @A1, Field2 = @B1 where Field1 = @A1_ (@A1

表示新值，@A1_表示原值)

添加项目 添加一条填报信息。

删除项目 删除当前填报信息。

自定义数据填报模式必须在模板属性中勾选“使用表格插件显示”自定义

数据填报与正常的数据填报互斥，自定义填报优先。自定义填报模板中带有公

式的，需要在模板属性设置中，取消掉保留数据公式。自定义数据填报支持数

据插入、修改。自定义填报不能使用工具栏上的“增加行”、“删除行”操作。

循环次数表示在原 SQL 语句中自动去做循环操作，将单元格自动进行循环替换。

例如：设置“循环次数”为 2，SQL 语句为“update 表名 set 字段 1= @A1, 字

段 2 = @B1 where 字段 = @A1_”；实际会自动生成 2条 SQL 语句：“update 表

名 set 字段 1= @A1, 字段 2 = @B1 where 字段 = @A1_”、“update 表名 set

字段 1= @A2, 字段 2 = @B2 where 字段 = @A2_”。自定义数据填报循环次数

可以设置为 0，设置为 0时，SQL 语句中可以使用数据字段单元格；非 0 正数时

针对于无数据字段的模板。如果字段类型是字符串时，单元格类型需要设置成

字符串。

JS填报界面主要用于自行编写 JS代码来进行填报的一种方式，表格插件

提供接口，使用 JS可获取表格插件的相应数据，自行组织 SQL 语句来进行填报。

JS填报优先于自定义数据填报里面的数据填报设置。
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2.1.1.2.8 页面属性

属性 功能描述

页面不显示公式
根据设置的公式进行判断，符合公式条件时当前页不显

示，错误的公式或不写公式时正常显示。

生产报表前事件

可对报表生成前数据集做移除操作。使用公式

REMOVEDATASOURCE(数据集)。例如：

REMOVEDATASOURCE('ds2')，移除 ds2 数据集，报表中使

用的 ds2 数据集的字段不会再显示内容。其他接口在相

应的 API 文档中提供。

生产报表后事件

可对报表单元格文本内容进行修改。具体使用的公式格

式如下：sheet.setCellText(单元格,新值或 JS 公式)。

例如：

sheet.setCellText("A1", sheet.getCellText("B1")

)，报表生成后将 A1单元格的内容替换成 B1单元格的内

容；sheet.setCellText("A1", "新的文本")，报表生

成后将 A1单元格的内容替换成“新的文本”。需要替换

的单元格必须有文本，不能没有任何内容，可以是空格；

获取单元格的内容必须使用 sheet.getCellText("单元

格")公式。sheet.setCellText 与 sheet.getCellText

公式只在此属性设置有效，其他位置无效。其他接口在

相应的 API 文档中提供。
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是否允许编辑
锁定当前 sheet 页的单元格是否可编辑。此属性适用于

设计器状态下。

2.1.1.2.9 页面设置

用来设置当前页面大小，及其打印属性。包括：页面、其他。

页面属性如下：

属性 功能描述

纸张类型

纸张类型大小进行分页，主要控制显示的页面大小与

打印时的纸张大小。纸张类型包括：“A0

[841x1189mm]”、“A1 [594x841mm]”、“A2

[420x594mm]”、“A3 [297x420mm]”、“A4 [210x297mm]”、

“A5 [148x210mm]”、“A6 [105x148mm]”、“A7

[74x105mm]”、“A8 [52x74mm]”、“A9 [37x52mm]”、

“B0 [1000x1414mm]”、“B1 [707x1000mm]”、“B2

[500x707mm]”、“B3 [353x500mm]”、“B4 [250x353mm]”、

“B5 [176x250mm]”、“B6 [125x176mm]”、“B7

[88x125mm]”、“B8 [62x88mm]”、“B9 [33x62mm]”、

“B10 [31x44mm]”、“C5E [163x229mm]”、“Comm10E

[105x229mm]”、“DLE [110x220mm]”、“Executive

[190.5x254mm]”、“Folio [210x330mm]”、“Ledger

[431.8x279.4mm]”、“Legal [215.9x355.6mm]”、
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“Letter [215.9x279.4mm]”、“Tabloid

[279.4x431.8mm]”、“自定义尺寸”。

宽
显示纸张类型的宽度，单位毫米。纸张类型为“自定

义尺寸”时，可编辑。

高
显示纸张类型的高度，单位毫米。纸张类型为“自定

义尺寸”时，可编辑。

左边距 报表内容距离纸张的左边距，单位毫米。

上边距 报表内容距离纸张的上边距，单位毫米。

右边距 报表内容距离纸张的右边距，单位毫米。

下边距 报表内容距离纸张的下边距，单位毫米。

纵向 纸张纵向显示。

横向 纸张横向显示。

水平居中 报表内容水平居中。

垂直居中 报表内容垂直居中。

其他属性如下：

属性 功能描述

打印表格线 报表单元格可设置边框，打印时是否打印表格边框。

打印隐藏单元格
报表单元格可以设置隐藏，打印时是否打印隐藏的单

元格内容。
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2.1.1.3 插件

插件管理。

菜单 功能描述

插件管理 系统插件管理，提供上传插件及其资源等功能。

2.1.1.3.1 插件管理

插件管理中提供上传插件，上传插件资源等功能。插件是当前系统公用的，

需要删除插件资源的，确认无误后再删除，否则可能影响已经存在的插件使用。

属性 功能描述

上传插件

上传已经开发好的插件，使用 zip 压缩方式上传。按

照系统目录结构组织要上传的文件，使用 zip 方式压

缩，上传后，系统自动解压到系统目录结构中。上传

插件需要当前用户密码。

上传资源文件
在已有的系统结构中，上传插件所需的资源文件。上

传资源文件需要当前用户密码。

删除资源文件 删除选中的资源文件。删除文件需要当前用户密码。

2.1.1.4 插入

菜单 功能描述

插入公式 当前单元格插入公式。

插入插件 当前单元格插入插件。支持条形图、仪表图、中国地图、百
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度地图、漏斗图、散列图、折线柱状图、雷达图、柱状图、

饼状图、折线图、双折线图等。 插入插件后，双击插件单

元格，弹出插件的相应属性。

插入图片 当前单元格插入图片。

插入斜线

当前单元格插入斜线。单元格的文本格式为 “xx|yy”或

“/xx|yy”“xx|yy|zz”或“/xx|yy|zz”，点击此菜单，

将自动转化成斜线格式的图片。斜线里面使用

#COLOR(R,G,B)可自动改变颜色。例如：

“/xx|yy|zz#COLOR(255,0,0)”。

设置表格
在字段上使用，使用插件模式预览时，设置的字段，可以进

行筛选。

取消表格 取消在字段上设置的表格。

2.1.1.4.1 插入公式

插入公式界面中提供可以选择现有的函数，对现有的公式进行搜索，提供

函数说明。在编辑框中显示选择的函数，可以自行编写公式。在服务器

\webapps\EFRS\wasm\javascript 目录下 06calcexpr.js 文件，可编辑自定义

的函数，自定义后的文件，可直接在报表工具中使用。单元格中的内容直接编

写“=内容”，会把当前单元格认为是插入公式。

使用公式可以获取其他模板的 sheet 页内容，格式：“[模板名称](参数

1=值;参数 2=值...)sheet 页名称!具体的单元格”，例如：获取模板名称为“编
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号”，“编号”模板参数带有两个参数“param1”、“param2”，要传递参数

param1 值为“张三”、param2 值为当前模板的模板参数“param1”，获取“编

号”模板中 sheet1 里面 C3 单元格的内容，当前单元格公式写入“=[编

号](param1=张三;param2=@{param1})sheet1!C3”。参数根据获取的模板具体

有几个参数来进行填写，中间使用“;”来分隔参数；获取的模板没有参数时，

可不填写参数：“[模板名称]sheet 页名称!具体的单元格”，不填写参数时，

如获取的模板本身带有参数，则获取模板的默认参数产生的报表内容。获取当

前本身模板的其他 sheet 页单元格内容时，使用“sheet 页名称!具体的单元

格”格式。使用公式获取其他单元格内容时，需要注意实际获取的单元格类型。

系统内置的一些特殊的参数，表示系统用户的一些信息，使用方式与参数

的方式类似，例如：“=@{内置的参数}”。属性如下：

属性 功能描述

@{efAccount} 当前用户账号名称。

@{efUserName} 当前用户名称。

@{efRoleName} 当前用户角色名称。

@{efDeptName1}
当前用户所在部门，多层部门时使用@{efDeptName2}、

@{efDeptName3}……

@{efEmail} 当前用户的邮箱。

@{efWechat} 当前用户的微信。

@{efTalkding} 当前用户的钉钉。
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2.1.1.4.2 插入插件

插入插件界面提供现有的插件，对现有的插件可进行搜索。插件支持二次

开发，可自定义插件。具体参考插件二次开发文档。

2.1.1.5 单元格

条件属性、超级链接、关联子表单、数据联动、合并单元格、拆分单元格。

菜单 功能描述

条件属性 设置字段条件，标记不同样式格式。

超级链接 设置字段超级链接，链接模板、网页或 sheet 页。

关联子表单 选择区域显示其他表单的内容。

数据联动 设置字段或图表与关联的区域或悬浮元素进行联动。

合并单元格 多个单元格合并成一个单元格。

拆分单元格 将合并的单元格拆分成多个单元格。

2.1.1.5.1 条件属性

可添加、删除条件属性条目，每一条都可添加相应的条件信息。具体属性

如下：

属性 功能描述

条件名称 条件属性名称，不能设置为空、重复名、特殊符号。

属性
满足条件时，报表内容显示的样式。包括：背景、字

体、边框、行高、列宽、调整文本。
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公式

条件属性的满足条件。 在条件属性中，包含一个特殊

的公式 CELLTEXT()，此公式只适用于条件属性中，设

置时，可以获取当前单元格的文本内容。

属性中不同的样式，属性不同。

背景属性如下：

属性 功能描述

颜色 单元格背景显示的颜色。

位置
背景颜色显示的位置。包括： “当前格子”、“当前

行”、“当前列”。

字体属性如下：

属性 功能描述

颜色 字体显示的颜色。

类型 字体显示的字体类型。

大小 字体显示的大小。

加粗 字体是否加粗。

倾斜 字体是否倾斜。

下划线 字体是加下划线。

边框属性如下：
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属性 功能描述

颜色 边框显示的颜色。

宽度
边框显示的宽度。包括： “0.5 磅像素”、“1.2 磅

像素”、“1.8 磅像素”。

行高属性如下：

属性 功能描述

公式 可以使用公式动态控制行高，也可以直接写固定值。

列宽属性如下：

属性 功能描述

公式 可以使用公式动态控制列宽，也可以直接写固定值。

调整文本属性如下：

属性 功能描述

前缀 当前文本加前缀内容。

后缀 当前文本加后缀内容。

文本
修改当前文本内容，可以使用公式，也可以直接写固

定值。
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条件属性功能与模板参数中使用插件显示，与“保留数学公式”属性有冲

突。

2.1.1.5.2 超级链接

超级链接界面可添加、删除超级链接条目。超级链接类型包括：“网页链

接”、“模板链接”、“sheet 页”，不同的类型显示属性不同。

网页链接属性如下：

属性 功能描述

链接名称 网页链接名称，不能设置为空、重复名、特殊符号。

打开方式
网页链接的打开方式。包括： “当前窗口”、“新窗

口”、“模态窗口”。

模态窗口宽度 打开方式设置 “模态窗口”时有效，模态窗口的宽度。

模态窗口高度 打开方式设置 “模态窗口”时有效，模态窗口的高度。

模态窗口左边距
打开方式设置 “模态窗口”时有效，模态窗口显示的

左边距，可设置百分比。

模态窗口上边距
打开方式设置 “模态窗口”时有效，模态窗口显示的

上边距，可设置百分比。

链接地址 具体跳转的网页链接地址。

模板链接属性如下：
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属性 功能描述

链接名称 模板链接名称，不能设置为空、重复名、特殊符号。

打开方式
模板链接的打开方式。包括： “当前窗口”、“新窗

口”、“模态窗口”。

模态窗口宽度 打开方式设置 “模态窗口”时有效，模态窗口的宽度。

模态窗口高度 打开方式设置 “模态窗口”时有效，模态窗口的高度。

模态窗口左边距
打开方式设置 “模态窗口”时有效，模态窗口显示的

左边距，可设置百分比。

模态窗口上边距
打开方式设置 “模态窗口”时有效，模态窗口显示的

上边距，可设置百分比。

模板名称

具体跳转的模板名称。可编辑公式，使用公式时，返

回的结果需要时模板 ID。可通过“模板”菜单中的“模

板管理”查看模板 ID，或者通过后台“模板管理”中

进行查看。

模板参数

跳转的模板所需参数关键字，点击关键字时，自动转

化成系统所需要传递的关键字。参数关键字类型包括：

“分类”、“系列”、“值”、“参数”、“控件值”、

“X 轴”、“Y 轴”。

参数内容
跳转模板时，所需的实际参数内容。例如：param1=A1，

将实际单元格 A1的内容传递到模板。
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超级链接类型设置“sheet页”时,只有主sheet页有效，起到目录的作用。

sheet 页属性如下：

属性 功能描述

链接名称 sheet 页链接名称，不能设置为空、重复名、特殊符号。

sheet 名称 要跳转到的 sheet 页名称。

2.1.1.5.3 关联子表单

关联子表单界面可设置关联的子表单，可设置多个子表单。具体属性如下：

属性 功能描述

可用子表单 可以关联的子表单列表。

链接子表单 已经关联的子表单列表。

自动滚屏时间 设置多个表单时有效，自动横向滚屏时间，单位毫秒。

自动垂直滚动时间 自动垂直滚动条的滚动时间，单位毫秒。

垂直滚动步长 自动垂直滚动后，每次滚动的步长，单位像素。

是否显示滚动条

子表单的垂直显示区域大于当前的垂直显示区域时，

会显示滚动条，子表单的滚动条是否显示。设置了自

适应属性时，不会显示滚动条。

是否居中 子表单的位置设置，默认为居上。

自适应 子表单内容是否自适应。

保持横纵比 设置自适应后有效，子表单内容是否保持横纵比。
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2.1.1.5.4 数据联动

数据联动设置的都是主表单上的单元格或悬浮元素，模板中最左边的

sheet 页作为主表单。数据联动界面可以设置关联的单元格与悬浮元素，并设

置传递的参数。具体属性如下：

属性 功能描述

单元格 联动的单元格列表。

单元格联动公式 单元格符合公式条件时再进行联动，可不填写。

悬浮元素 联动的的悬浮元素列表。

悬浮元素联动公式 悬浮元素符合公式条件时再进行联动，可不填写。

模板参数

联动的区域所需参数关键字，点击关键字时，自动转

化成系统所需要传递的关键字。参数关键字类型包括：

“分类”、“系列”、“值”、“参数”、“控件值”、

“X 轴”、“Y 轴”。

参数内容
联动所需的实际参数内容。例如：param1=A1，将实际

单元格 A1的内容传递到联动区域。

单元格需要填写正确的主表单上的单元格，合并的单元格以左上角的单元

格位置为基准。

2.1.1.6 悬浮元素菜单

此菜单当选中悬浮元素或切换到画布表单添加悬浮元素后显示。包括：数

据联动、超级链接。
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数据联动：设置悬浮元素与关联的区域或悬浮元素进行联动。属性内容与

单元格菜单中数据联动设置一致。

超级链接：设置悬浮元素超级链接，链接模板、网页或 sheet 页。属性内

容与单元格菜单中超级链接设置一致。

2.1.1.7 设置菜单

设置菜单：数据源，文件数据源，服务器数据集，默认属性。

菜单 功能描述

数据源

链接数据库。支持 SQLITE、MYSQL、POSTGRESQL、SQL SERVER、

ORACLE、SYBASE、DB2、SAP HANA、INFORMIX、HIVE、ODBC、

IGNITE、JSON、HTTP、ACCESS、EXCEL、REDIS 等。

文件数据源 链接文件数据源。支持 EXCEL、TXT、XML 格式。

服务器数据集
添加、修改、删除服务器数据集，服务器数据集可以被所有

模版使用。

默认属性 模板初始化时，默认的显示属性。

2.1.1.7.1 数据源

数据源可添加、删除、查找数据库链接条目，不同的数据库链接属性略有

不同，不同的设计器人员的数据链接只有设计器人员自身可见。具体属性如下：

属性 功能描述
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链接名称 数据库链接名称，不能设置为空、重复名、特殊符号。

数据库类型 链接的数据库类型。

数据库 URL
数据库链接所需的 URL，采用 JDBC 的方式链接数据库，

不同数据库链接的 URL 格式不同。

用户名 链接的数据库用户名。

密码 链接的数据库用户密码。

测试链接 测试当前设置信息是否正常链接到数据库。

添加一个数据链接后，填写当前的“链接名称”，选择实际要链接的“数

据库类型”，选择后在“数据库 URL”中修改相应的数据库 IP地址，端口与实

际链接的数据库名称，最后填写“用户名”，“密码”。填写好信息，可点击

“测试连接”，查看是否正常链接，连接成功后，可正常使用。不同的数据库

设置连接时需要设置相应的数据库参数，否则报表预览时会出现不显示内容现

象。

支持直接将存储过程作为数据集，调用方式对应相应的数据库调用存储过

程的方法，存储过程需要返回数据集。ORACLE 数据库的链接，填写用户名时一

定要注意大小写，“测试链接”时，大小写不敏感，查找相应的表时，大小写

敏感。

ODBC 链接方式只支持 windows 服务器。使用 ODBC 链接数据库时，

“jdbc:odbc:Driver={SQL Server};Server=127.0.0.1;Database=DB;Uid=sa;

Pwd=123”，用户名、密码必须写在 url 中。还可以在 windows 中建立 dsn，
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“name”：“odbc1”，“password”：“123”，“type”：“ODBC”，“url”：

“jdbc:odbc:name1”,“username”：“sa”。“name1”是在 windows 的 odbc

中建立的连接名。Windows 服务器连接 SQLSERVER 数据库时，建议使用 ODBC 方

式链接。

Mysql 数据库中的使用 Federated 引擎时，需要注意同步频率等设置，过

于频繁的同步数据会造成链接失败等问题。

链接 REDIS 数据库时，数据库 URL 格式为“127.0.0.1:6379?index=0”，

其中“127.0.0.1:6379”是 REDIS 数据库的 IP 与端口，“index=0”是 REDIS

数据库实际的数据库索引值，输入链接的密码即可正常链接。

从 REDIS 数据库取数据时，需要使用特殊的获取方式。“(Key)”获取

“Key”的全部数据，“(Key,Start,End)”获取“Key”值从 Start 开始 End

结束的部分数据，其他 Start 从０开始计数。REDIS 数据库暂支持 String、List

类型。

使用数据库类型为“HTTP”http 接口时，解析的 JSON 格式如下：{"表名

":[{"字段 1":"文本数据 1","字段 2":具体数值 1,...},{"字段 1":"文本数据

1","字段 2":具体数值 2,...},...]}。

需要使用参数传入 http 地址中时，根据实际的接口方式，后面加入报表参

数。例如：

“http://127.0.0.1:8099/EFRS/thirdSys/getHttpData?id=@{param1}&addre

ss=@{param2}”，输入的地址中的@{param1}、@{param2}是报表中需要传递的
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参数，制作报表时如果使用此链接，需要在相应的报表里面创建相应名称的模

板参数，并根据实际情况设置是否是字符串类型，是字符串类型的会自动加单

引号。

数据库连接支持二次开发，可自定义数据库连接。具体参考数据库二次开

发文档。

2.1.1.7.2 文件数据源

文件数据源可添加、删除数据库链接条目，不同的设计器人员的数据链接

只有设计器人员自身可见。具体属性如下：

属性 功能描述

添加
添加一个文件类型的链接。支持 EXCEL、TXT、XML 文

件。

删除 删除选中的文件链接。

链接名称 文件链接名称，不能设置为空、重复名、特殊符号。

数据库类型 链接的文件类型，不能修改。

上传文件

上传当前文件类型的文件。EXCEL 的文件格式：需要是

第一行是列名，剩下行是数据的格式。TXT 的文件格式：

{"表名": [ {"字段 1": "数据","字段 2":

1,...},...]}JSON 格式。

下载文件 下载上传的文件。

数据列表 显示已经上传的文件数据内容。
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2.1.1.7.3 服务器数据集界面

可添加、删除、编辑条目，点击添加或编辑可进行具体的数据集设置。服

务器数据集具体属性如下：

属性 功能描述

数据集列表 显示当前的服务器数据集条目。

数据集名称 点击的数据集条目的具体数据集名称。

数据链接 数据集链接的数据库名称。

SQL 数据集使用的 SQL 语句。

备注 数据集的备注信息。

新增数据集界面，输入 SQL 语句即可添加数据集。具体属性如下：

属性 功能描述

数据集名称 数据集名称，不能设置为空、重复名、特殊符号。

数据库 数据库链接。

刷新 刷新数据连接，重新获取数据库中的表名。

预览
预览数据源，点击可以进入数据预览窗口，可查看通

过语句查询出的结果。

数据表
所链接的数据库表，单击查询按钮，显示全部。输入

表名查找相应的表。

分页 查找的数据库表进行分页显示。

数据表字段 显示所选表的数据字段。
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全选 数据表字段全选。

生成 SQL
勾选的数据字段，自动生成相应的查询 SQL 语句。例

如：“select 地区 from 产品销量”。

数据集获取语句
数据集获取的 SQL 语句，支持存储过程。语法与相对

应的数据库链接的数据库保持一致。

数据集描述 当前数据集的备注信息。

编辑数据集界面与新增数据集界面一致。

2.1.1.7.4 默认属性

默认属性界面主要设置模板初始化时，默认的显示属性。设置后，刷新设

计器或新建模板有效。默认属性中包括：设计器控件、行高列宽、模板属性、

数据类、样式类、画布属性等。

设计器控件具体属性如下：

属性 功能描述

默认行数 表格插件默认显示的行数。

默认列数 表格插件默认显示的列数。

行高列宽具体属性如下：

属性 功能描述

默认行高 表格插件默认行高，单位像素。
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默认列宽 表格插件默认列宽，单位像素。

模板属性具体属性如下：

属性 功能描述

是否居中 与模板属性中的一致，报表内容是否居中显示。

是否自动查询 与模板属性中的一致，带有参数的报表是否自动查询。

是否一页显示 与模板属性中的一致，报表内容是否一页显示。

打印导出时是否弹框 多 sheet 页报表打印时，弹出哪些需要打印的选择框。

是否显示列数字 单元格列标签上是否显示当前列的数字索引。

数据类具体属性如下：

属性 功能描述

默认数据类型 与属性栏中的一致，单元格默认的类型。

默认数据设置 与属性栏中的一致，单元格默认的数据设置。

样式类具体属性如下：

属性 功能描述

文本上边距 与属性栏中的一致，单元格文本的上边距。

文本下边距 与属性栏中的一致，单元格文本的下边距。

文本左边距 与属性栏中的一致，单元格文本的左边距。

文本右边距 与属性栏中的一致，单元格文本的右边距。
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画布属性具体属性如下：

属性 功能描述

是否使用像素标尺 画布的标尺是否使用像素显示。

刻度文本尺寸 画布的标尺刻度文本字体大小。

刻度文本颜色 画布的标尺刻度文本字体颜色。

2.1.1.8 帮助菜单

帮助菜单：帮助文档，关于，SQL 日志。

菜单 功能描述

帮助文档 打开报表说明书。

关于 显示开发团队，产品版本等信息。

SQL 日志
显示当前用户预览模版时，生成的 SQL 语句。内容包括：模

板名，任务 ID，参数，创建时间，SQL。

2.1.2 模板列表

报表模板存放区域，可以增加、修改、删除模板的目录结构，新增或修改

目录结构时，不能设置为空、重复名、特殊符号。提供搜索模板功能，点击模

板可打开模板。设计器管理人员可查看所有模板目录结构，普通设计器人员查

看自己创建的模板报表。



报表平台说明书 v8.2 47 / 209

2.1.3 数据集列表

制作报表时如需添加数据集，根据实际需求，用 SQL 语句添加数据库中的

数据集，添加后的数据集在此区域显示，支持多数据库多数据集。数据集包括：

模板数据集、服务器数据集。

模版数据集列表提供查询、增加、删除、修改、刷新、中英文对照、宏替

换等功能。

新增数据集界面，输入 SQL 语句即可添加数据集。具体属性如下：

属性 功能描述

数据集名称 数据集名称，不能设置为空、重复名、特殊符号。

数据库 数据库链接。

刷新 刷新数据连接，重新获取数据库中的表名。

预览
预览数据源，点击可以进入数据预览窗口，可查看通

过语句查询出的结果。

数据表
所链接的数据库表，单击查询按钮，显示全部。输入

表名查找相应的表。

分页 查找的数据库表进行分页显示。

数据表字段 显示所选表的数据字段。

全选 数据表字段全选。

生成 SQL
勾选的数据字段，自动生成相应的查询 SQL 语句。例

如：“select 地区 from 产品销量”。



报表平台说明书 v8.2 48 / 209

数据集获取语句
数据集获取的 SQL 语句，支持存储过程。语法与相对

应的数据库链接的数据库保持一致。

数据集描述 当前数据集的备注信息。

添加数据源之前需要进行设置“数据源”操作，正常可链接数据库后，方

可正常获取到数据集。添加的数据集不能出现“.”符号，使用 SQL 语句时，可

以用 as做正常的数据别名。操作界面中点击表名，“数据表字段”中自动弹出

相应表的数据字段，选择需要显示的字段，点击“生成 SQL”按钮，在数据集

获取语句中自动添加“select 选择的数据表字段 from 表名”。

预览界面中可选择预览行数，点击刷新按钮可看到相应的新数据。

数据集编辑界面与新增数据集界面一致。

中英文对照界面可以把当前数据集字段设置显示文本，确定后字段后面显

示设置的对照名，当前有数据集被选中时有效。

宏替换界面可以把 SQL 语句中使用的参数或公式进行替换。在设置数据集

时，有时会用到一些特殊的格式，例如：带入参数@{param1}、取父格的某个单

元格@{parent.A1}、取其他数据集字段值[ds].[字段]等。这些无法正常产生数

据集字段，可使用宏替换的方式，特殊的字段替换成具体的值，可以正常显示

数据集字段。此替换只在数据集显示字段时有效，实际预览时根据实际情况显

示，模板参数设置了默认值，又使用了宏替换，数据集预览时，优先显示宏替

换设置的值。
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服务器数据集列表提供查询、增加、删除、修改、刷新等功能。使用服务

器数据集前提是需要在菜单中的“设置”->“服务器数据集”中已经添加数据集，

可以直接选择已经设置好的服务器数据集。

2.1.4 工具栏

报表基本工具，包含一些操作上的基础功能。单元格表单与画布表单切换

时，显示不同的基本工具。

单元格表单工具栏

工具栏 功能描述

新建
创建一个新的模板，模板名称不能为空、重复名、特

殊符号。

保存 保存当前制作的模板。

预览 预览当前的模板数据内容。

撤销 撤销上一步操作。

恢复 恢复下一步操作。

格式刷
点击后复制当前单元格的字体、边框等样式，再点击

其他单元格粘贴复制的样式。

字体类型 字体设置。

字体大小 字体大小设置。

字体颜色 字体颜色。

背景颜色 背景色。
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加粗 字体加粗。

下划线 字体下划线。

斜体 字体斜体。

边框

选中的单元格边框设置。包括：取消边框，田字边框，

下边框、左边框、四边框、右边框、上边框、四边加

粗边框。

合并 合并单元格。

拆分 拆分单元格。

左对齐 文本水平左对齐。

居中 文本水平居中。

右对齐 文本水平右对齐。

自适应行高
自适应行高。只适用于有文本的单元格，不适用于图

片（包括插入斜线）。

插入行 当前位置插入行。

追加行 最后列追加行。

删除行 当前位置删除行。

插入列 当前位置插入列。

追加列 最后行追加列。

删除列 当前位置删除列。

插入图片 在单元格上或悬浮元素上插入图片。

插入插件 在单元格上或悬浮元素上插入插件。
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插入斜线 插入斜线。

插入页眉

设置当前 s heet 页的页眉输出内容，只在预览时有

效果。可以直接使用 “[时间]”、“[日期]”、“[页

数]”、“[页码]”特殊文本获取相应的内容。

插入页脚

设置当前 s heet 页的页脚输出内容，只在预览时有

效果。可以直接使用 “[时间]”、“[日期]”、“[页

数]”、“[页码]”特殊文本获取相应的内容。

插入元素

增加悬浮元素。图表插件可以作为悬浮元素显示在报

表区域，主要用做大屏使用。使用方式与插入插件一

致。

置于顶部 悬浮元素有重叠时，把悬浮元素设置顶层显示。

置于底部 悬浮元素有重叠时，把悬浮元素设置底层显示。

冻结 打开固定行列界面，固定行列内容。

页面设置
打开页面设置页面， 设置当前页面大小，及其打印属

性 。

隐藏单元格 隐藏单元格，打印时有效。

替换 打开查找替换界面，可查找或替换文本。

模板参数 显示 “参数布局”画布，可调整参数的位置。

单元格显示框 单元格显示框，点击单元格时，显示当前单元格位置。

单元格内容编辑框 单元格是文本单元格，显示文本内容，可进行编辑。

画布表单工具栏
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画布表单显示的工具按钮与单元格表单工具按钮显示的不同，功能基本一

致。包括：新建，保存，预览，撤销，恢复，字体类型，字体大小，字体颜色，

背景色，加粗，下划线，斜体，插入图片，插入插件，悬浮元素，是否吸附，

置于顶层，置于底层，快速定位。

快速定位界面选择需要定位的悬浮元素，当前选中状态会跳转到定位的悬

浮元素上，属性栏显示相应的属性。

2.1.4.1 固定行列

固定行列界面包括：固定首行数，固定首行列，固定尾行起始行，固定尾

行数等。设置固定行和列后，会在每页的效果图中显示。属性如下：

属性 功能描述

固定首行数 从第一行开始，需要固定的行数。

固定首行列 从第一列开始，需要固定的列数。

固定尾行起始行

有分页时，需要固定每页尾行的起始行位置。固定尾

行起始行不能与固定首行有交叉的部分，固定尾行的

内容中不能带有数据字段。

固定尾行数 从固定尾行的起始位置开始，需要固定的尾行数。

2.1.4.2 查找替换

查找替换界面可对当前 sheet 页内容进行查找替换。属性如下：
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属性 功能描述

查找内容 需要查找的文本内容。

替换为 需要替换的文本内容。

匹配公式单元格 是否匹配公式单元格。

区分大小写 是否区分大小写。

单元格内容整体匹配 是否全部文本匹配。

区分全/半角 是否区分全/半角。

2.1.5 表单

表单 sheet 页为单位，单个或多个 sheet 页整体组成模板。

sheet 表单可拖动，第一个位置的 sheet 表单为主表单。

sheet 表单包括两种类型，一种是单元格表单，另一种是画布表单，默认

显示的是单元格表单。

在表单左下角有可添加表格表单或画布表单的工具按钮。 点击 sheet 页，

右键弹出 sheet 页菜单。包括：添加 sheet 页，复制当前 sheet 页，设置当前

sheet 页名称，移除当前 sheet 页。sheet 页名称可以设置成公式，如果设置纯

文本，文本内容不能设置为空、重复名、特殊符号。
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2.1.5.1 单元格表单

单元格表单中，采集的数据需要放入表单中才能制作成报表，单元格表单

由多个单元组成。每个单元格都可以放入文字、图表、图像、数据源设置的数

据字段，再编辑成报表；单元格表单中还可以添加悬浮元素，悬浮元素的位置

可以悬浮在表单上的任意位置。

单元格表单中的标题行（列）可以选择多行（列）进行整体操作，选中多

行（列）时，鼠标移动到两行（列）之间，点击左键进行移动，可将选中的多

行（列），整体改变大小。单独将鼠标移动到两行（列）之间，点击左键进行

移动，可改变前一行（列）的大小。

单元格表单中，在单元格上点击右键，右键菜单如下：

菜单 功能描述

单元格元素

具有子菜单，子菜单内容包括：插入公式、插入插件、

插入图片、取消图片、插入斜线、交叉数据、条件属

性、超级链接、数据联动、关联子表单、编辑注释、

删除注释、显示 /隐藏注释。功能与插入菜单中的功

能一致。

交叉数据是提供界面方式方便快速设置交叉字段

或普通获取数据集数据的公式。

编辑注释可在单元格上添加注释信息，注释信息

可设置显示或隐藏。设置隐藏时，鼠标移动到响应的
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单元格会自动显示出注释。注释部分功能只有在插件

模式下有效果。

剪切 剪切当前选中单元格内容。

复制 复制当前选中单元格内容。

粘贴 将剪切或复制的内容粘贴到当前选中单元格中。

清除内容
清除当前选中单元格文本内容，字段单元格内容不会

被清除。

清除内容和样式
清除当前选中单元格所有内容及其样式，使其变成初

始化状态。可以使用快捷键 ctrl+del。

复制到剪切板
当前选中单元格的文本内容复制到剪切板中，在文本

文件或其他地方可粘贴复制的内容。

列操作

具有子菜单，子菜单内容包括：插入列、追加列、删

除列、插入列并粘贴。插入列并粘贴是在当前选中单

元格内容进行复制，并在新插入的列对应的单元格位

置插入相应内容。

行操作

具有子菜单，子菜单内容包括：插入行、追加行、删

除行、插入行并粘贴。插入行并粘贴是在当前选中单

元格内容进行复制，并在新插入的行对应的单元格位

置插入相应内容。

修改行高 修改当前选中单元格行高。

修改列宽 修改当前选中单元格列宽。
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设置表格
数据设置为表格，插件模式预览时，设置为表格的数

据可进行二次筛选。

取消表格 取消设置表格。

单元格的标题行或列所在位置同样有右键菜单，菜单内容略有不同，功能

一致。在数字列右键菜单多出重复行操作菜单，重复行操作内的数据内容会在

分页内重复显示头行与尾行内容。菜单内容如下：

菜单 功能描述

重复头行
数据内容分页时，可重复的头行数据。头行数据中不

能设置字段单元格。

重复行数据 数据内容分页时，重复头行时显示的数据内容。

重复尾行
数据内容分页时，可重复的尾行数据。尾行数据中不

能设置字段单元格。

取消重复行 取消重复行功能设置。

重复头行、重复行数据、重复尾行三个菜单是相关联功能菜单。其中，重

复尾行可以不设置。在数据分页时，每个分页都会显示设置的头行数据，并显

示相应未显示完全的剩余重复行数据。在显示内容上，如果前一页只有表头，

没有数据时，第二页从数据开始，不再重新显示表头；如果表头是多行时，在

表头多行中间分页，第二页只显示第一页没有显示完的表头。
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2.1.5.2 画布表单

画布表单主要用作制作大屏。使用悬浮元素的方式自由布局，在悬浮元素

中可以插入插件、图片、子表单，悬浮元素显示的内容默认是自动拉伸状态。

画布表单空白处右键菜单包括：插入悬浮元素，粘贴。在悬浮元素右键菜

单内容如下：

菜单 功能描述

插件
具有子菜单，包括：插入插件、取消插件。当前悬浮

元素插入插件或取消插件。

图片
具有子菜单，包括：插入图片、取消图片。当前悬浮

元素插入图片或取消图片。

子表单
具有子菜单，包括：插入子表单、取消子表单。当前

悬浮元素插入子表单或取消子表单。

删除 删除当前选中的悬浮元素。

复制 复制当前选中的悬浮元素。

置于顶层 悬浮元素有重叠时，把悬浮元素设置顶层显示。

置于底层 悬浮元素有重叠时，把悬浮元素设置底层显示。

悬浮元素插入子表单界面属性如下：

属性 功能描述

可用子表单 可以关联的子表单列表。
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链接子表单 已经关联的子表单列表。

水平滚动时间
自动水平滚动的滚动时间，单位毫秒。设置多个子表

单时有效。

垂直滚动时间 自动垂直滚动条的滚动时间，单位毫秒。

垂直滚动步长 自动垂直滚动后，每次滚动的步长，单位像素。

显示滚动条
当前悬浮元素关联的子表单是否显示垂直滚动条，悬

浮元素设置了保持横纵比时有效。

保持横纵比 当前悬浮元素关联的子表单是否保持横纵比。

2.1.6 属性栏

属性栏会根据表单的变化，显示相应的属性栏。表单是单元格表单时，属

性栏包括：单元格，样式，控件。表单是画布表单时，属性栏包括：悬浮元素。

2.1.6.1 单元格表单属性栏

在单元格表单中，每个单元格有其相应的属性，属性栏显示选中的单元格

所有属性。

2.1.6.1.1 单元格属性

单元格属性包括：数据设置，数据字典，字段扩展，字段分页补齐，图片

字段，伸展设置，分栏设置，0 值空值，折叠，特殊等。

数据设置属性具体如下：

属性 功能描述
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数据集 显示、设置当前单元格的数据集。

数据列 显示、设置当前单元格的数据列。

数据类型
显示、设置当前单元格的数据类型。数据类型包括：

字符串，整型，浮点，日期，日期时间，布尔。

数据设置
显示、设置当前单元格的数据设置。数据设置包括：

分组，列表，汇总。

汇总方式

显示、设置当前单元格的汇总方式。数据设置设置成

汇总时，此属性有效。汇总方式包括：累加，平均，

最大，最小，数量。

数据字典属性具体如下：

属性 功能描述

启用 设置当前字段的映射列与显示列。

字典源
勾选 “数据字典”属性有效。设置数据字典使用的数

据集。

映射列
勾选 “数据字典”属性有效。单元格文本与字典源中

相映射的列。

显示列
勾选 “数据字典”属性有效。单元格文本与字典源中

相显示列。

字段扩展属性具体如下：

属性 功能描述
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扩展方向
设置当前单元格的扩展方向，主要针对于数据字段单

元格。扩展方向包括：不扩展，纵向，横向。

左父格
设置当前单元格的左父格。左父格包括：无，默认，

自定义。

上父格
设置当前单元格的上父格。上父格包括：无，默认，

自定义。

字段分页补齐属性具体如下：

属性 功能描述

分页行数 当前字段设置多少行后数据进行分页。

字段分页
当前字段或文本进行分页设置。设置后单元格有粉色

的下标提示。

行后分页
设置字段分页后有效，勾选后在当前字段或文本后分

页；不勾选在当前字段或文本前分页。

每页补齐行 字段分页后，每页进行空行补齐。

尾页补齐行 最后一页进行空行补齐。

图片字段属性具体如下：

属性 功能描述

图片字段

数据字段为字符串时，可以设置当前的字段为图片路

径，预览时根据路径找到实际的图片替换当前单元格。

图片字段可以显示网络图片，当数据字段的内容是网
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络图片时，勾选此属性，报表显示时会自动替换成网

络图片。

在服务器的 webapps/EFRS/WEB-INF/classes 目录下

有 config.json 配置文件，此文件中可以添加

“HttpToLocal”:“具体的获取图片的服务”。通过

此服务可将外网的图片地址转换成实际的内网的图片

地址，加快图片的加载速度。具体的获取图片的接口

服务需要自行编写服务。

服务器图片路径前缀
设置图片字段后，设置服务器的图片路径前缀，预览

时根据路径查找实际的图片。

伸展属性具体如下：

属性 功能描述

纵向伸展 当前单元格文本内容是否跟随字段纵向伸展。

横向伸展 当前单元格文本内容是否跟随字段横向伸展。

分栏设置属性具体如下：

属性 功能描述

开启分栏 对数据字段进行分栏。

先行后列 开启分栏后，设置显示格式是否是先行后列。

分栏数量 开启分栏后，设置分栏数量。
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0 值空值属性具体如下：

属性 功能描述

显示 0 值 设置当前单元格是否显示 “0”值。

空值显示值 设置数据库中获取空值时显示的文本内容。

折叠属性具体如下：

属性 功能描述

开启折叠 开启折叠后，分组的数据字段有折叠效果。

显示最后行（列） 开始折叠后，是否显示最后行（列）的内容。

特殊属性具体如下：

属性 功能描述

数据筛选 对于当前数据进行二次筛选。

排序
设置当前单元格排序方式。包括：不排序，升序，降

序。

隐藏单元格

设置当前单元格是否隐藏。设置隐藏单元格后，打印

时将此单元格隐藏，正常客户端预览时，仍是显示状

态。

拆分并拷贝
组合单元格展现时，将组合单元格拆分并拷贝单元格

内容至拆分的单元格内。

强制允许编辑 页面属性中 “是否允许编辑”选项没有勾选，当前



报表平台说明书 v8.2 63 / 209

sheet 页不能编辑时，设置此属性，设置的单元格强制

可以编辑。此属性适用于设计器状态下。

强制分组

数据字段设置列表时，第一级的单元格设置分组，可

强制将列表进行分组。此功能主要用于不同数据集的

数据字段在一行显示时的效果。

合并索引列表
导出 EXCEL 或显示公式时，连续的单元格会以“开始

单元格:结束单元格”的方式显示。

显示最小行数

设置当前字段最小显示的行数。 0表示没有最小显示

行数，字段本身扩展自身，不会进行空行补位。-1其

他相关联的字段扩展数最多的为最小显示行数，字段

没有达到最多行数时进行空行补位。正数表示字段按

照设置的显示，没有达到最多行数的以空行补位，如

果其他字段同样设置的正数，以设置的最大数为最小

显示行数。

筛选

对当前数据字段进行二次筛选，此功能用于少量数据筛选。具体属性如下：

属性 功能描述

父格条件
默认将父格作为过滤条件，不设置此条件时，数据重

新获取进行筛选。

筛选类型
分为普通数据集筛选与公式筛选。公式筛选时，使用

“@{数据字段}”的方式获取当前数据集的数据字段。
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可选列
筛选类型为 “普通”时显示此属性。当前数据字段所

在的数据集显示列。

操作符

筛选类型为 “普通”时显示此属性。包括等于、不等

于、开头是、开头不是、结尾是、结尾不是、包含、

不包含、包含于、不包含于、包含于数组、不包含于

数组、不为空等。

数据类型
筛选类型为 “普通”时显示此属性。包括字符串、整

型、双精度型、日期、布尔型、参数、单元格等。

筛选值
需要筛选的值文本。需要使用数组时，文本中间用“,”

隔开。数据数组需要自行添加“'”，例如：“'1,2,3'”。

筛选类型 筛选使用 “与”或者“或”操作。

新增 新增当前设置的筛选条件。

修改 修改当前设置的筛选条件。

删除 删除当前选中的筛选条件。

上移 当前选中的筛选条件上移。

下移 当前选中的筛选条件下移。

添加括号 勾选多个筛选条件可添加括号，起到优先筛选的效果。

去除括号 已经添加括号的，去除括号。

2.1.6.1.2 样式属性

样式属性设置单元格的数据格式、对齐、间距边距、边框。
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显示格式设置当前单元格的显示格式，如单元格内容需要二次计算时，使

用的单元格原本的内容进行计算，使用的不是显示值计算。

数据格式类型如下：

分类 功能描述

常规 单元格内容不做处理。

数值

数值格式包括：“#0”、“#0.0#”、“#0.00”、“#,##0”、

“#,##0.00”、“#0.000”、“#,##0.000” 、

“ #,##0.0## ”、“ #,##0.0# ”、“ #0.0## ”、

“ #0.00# ”、“ #,##0.00# ” 。

日期

日期格式包括： “yyyy-MM-dd”、“yyyy/MM/dd”、

“yyyy-M-d”、“yyyy/M/d”、“yyyy-MM”、“yyyy/MM”、

“MM/dd/yyyy”、“dddd, MMMM dd, yyyy”、“MMMM

d, yyyy”、“MM/d/yy”、“MM.dd.yyyy”。

时间

时间格式包括：“yyyy-MM-dd HH:mm:ss”、“yyyy/MM/dd

hh:mm:ss”、“yyyy-M-d h:mm”、“yyyy-M-d H:mm”、

“HH:mm:ss”、“hh:mm:ss”、“MM/dd/yyyy hh:mm:ss”、

“MM/dd/yyyy HH:mm:ss”、“h:mm”、“H:mm”、“h:mm:ss”、

“H:mm:ss”、“hh:mm”、“HH:mm”。

货币
货币格式包括：“¤#0”、“¤#0.00”、“¤#,##0”、

“¤#,##0.0”、“¤#,##0.00”、“¤#,##0;¤-#,##0”、
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“¤#,##0.00;¤-#,##0.00”、“¤#,##0.00;(¤

#,##0.00)”、“$#,##0;($#,##0)”、

“$#,##0.00;($#,##0.00)”、“大写(壹贰叁...)”、

“大写人民币(壹贰叁...)”。

百分比
百分比格式包括： “#0%”、“#0.0%”、“#0.00%”、

“#0.000%”、“#0.0000%”。

条形码

条形码格式包括：“UPC-A”、“UPC-E”、“CODE39”、

“CODE39+”、“CODE93”、“CODE128”、“CODE128B”、

“INDUSTRIAL”、“EAN”、“EAN-13”、“CODABAR”、

“PDF417”、“DATAMATRIX”、“QRCODE”、“CODE49”、

“CODE16K”。

富文本
支持富文本格式显示。在富文本中支持

${ds.fieldname}格式来获取数据集的一条数据。

对齐属性主要设置当前单元格数据对齐方式，具体属性如下：

属性 功能描述

文本水平对齐
设置文本的水平对齐方式。水平对齐包括：左对齐，

居中，右对齐。

文本垂直对齐
设置文本的垂直对齐方式。垂直对齐包括：上对齐，

居中，下对齐。

文本自适应 当前文本自适应高度或自适应宽度。
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间距边距属性具体如下：

属性 功能描述

文本行间距 当前单元格文本的行间距。

文本字符间距 当前单元格文本字符间距。

文本段落空格数 当前单元格文本段落之前设置空格数。

文本上边距 当前单元格文本的上边距。

文本下边距 当前单元格文本的下边距。

文本左边距 当前单元格文本的左边距。

文本右边距 当前单元格文本的右边距。

边框属性设置当前单元格的边框。具体属性如下：

属性 功能描述

样式 边框的显示样式。

线宽 细线，宽线。

颜色 边框的颜色设置。

边框
设置单元格的左边框、右边框、上边框、下边框。多

选的单元格可以设置外边框或者中间的全部设置。

图片属性主要设置图片对齐方式，具体属性如下：

属性 功能描述

水平对齐 图片不缩放或者保持原比例时，设置图片的水平对齐
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方式。水平对齐包括：左对齐，居中，右对齐。

垂直对齐
图片不缩放或者保持原比例时，设置图片的垂直对齐

方式。垂直对齐包括：上对齐，居中，下对齐。

缩放 设置图片显示方式是缩放模式。

保持原比例 设置图片显示方式是保持原比例。

2.1.6.1.3 控件属性

控件属性设置当前单元格预览时可以编辑，设置后的实际效果在客户端查

看。控件类型包括文本编辑框、下拉框、多选下拉框、日期编辑框、复选框、

数字编辑框、按钮、单选框、文件等。控件属性设置后在单元个下会显示一个

小三角，表示已对此单元格进行了控件设置。

每种控件可设置基本属性还有与其相应的高级属性设置。基本属性如下：

属性 功能描述

控件名称 当前控件的名称。

允许为空 设置控件值是否允许为空。

提示语 控件的提示信息。

默认值 控件显示的默认值。使用插件模式有效。

整行控件有效 设置动态显示时，是否对整行控件起作用。

文本编辑框控件高级属性如下：

属性 功能描述
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字符最大长度 输入字符最大长度限制。

字符最小长度 输入字符最小长度限制。

初始化事件 设置注入的 JavaScript 代码，可以初始化控件。

编辑后事件 设置注入的 JavaScript 代码，可以设置编辑后事件。

关联单元格
使用表格插件预览时有效，当前单元格改变时，关联

的单元格内容发生相应的值变化。

关联单元格界面是通用界面，其他控件里面的关联单元格界面是一致的。

可以新增、删除关联的单元格。具体属性如下：

属性 功能描述

单元格 需要关联的单元格。

数据集 关联的单元格所要显示的数据集。

映射列名 关联的单元格所在数据集的映射列名。

关联列名 关联的单元格所在数据集的映显示列名。

下拉框、多选下、复选框、单选框拉框控件高级属性如下：

属性 功能描述

数据字典 下拉框显示内容的映射字典。

初始化事件 设置注入的 JavaScript 代码，可以初始化控件。

改变后事件 设置注入的 JavaScript 代码，可以设置改变后事件。

关联单元格 使用表格插件预览时有效，当前单元格改变时，关联
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的单元格内容发生相应的值变化。

数据字典界面可以设置数据来源，可以使用数据表或自定义列表。具体属

性如下：

属性 功能描述

数据字典来源 使用数据表或者自定义字符串

数据表数据源 使用 “数据表”时有效，设置数据来源。

数据表键字段 使用 “数据表”时有效，设置数据的映射列。

数据表显示字段 使用 “数据表”时有效，设置数据的显示列。

自定义键字段 使用 “自定义字符串”时有效，设置数据的实际值。

自定义显示字段 使用 “自定义字符串”时有效，设置数据的显示值。

日期编辑框控件使用时，相应的数据字段必须是时间类型。高级属性如下：

属性 功能描述

显示时间 控件是否显示时间。

日期格式

不显示时间的格式包括： “yyyy-MM-dd”、

“yyyy/MM/dd”、“yyyyMMdd”、“yyyy-MM”、“yyyy/MM”、

“yyyyMM”。显示时间的格式包括：“yyyy-MM-dd

HH:mm:ss”、“yyyy/MM/dd HH:mm:ss”、“yyyyMMdd

HH:mm:ss”。
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初始化事件 设置注入的 JavaScript 代码，可以初始化控件。

改变后事件 设置注入的 JavaScript 代码，可以设置改变后事件。

关联单元格
使用表格插件预览时有效，当前单元格改变时，关联

的单元格内容发生相应的值变化。

数字编辑框控件高级属性如下：

属性 功能描述

允许小数 允许输入小数。

允许负数 允许输入负数。

允许的小数位数 勾选 “允许小数”时有效，允许输入的小数位数。

最大值 允许输入的最大值。

最小值 允许输入的最小值。

初始化事件 设置注入的 JavaScript 代码，可以初始化控件。

编辑后事件 设置注入的 JavaScript 代码，可以设置编辑后事件。

关联单元格
使用表格插件预览时有效，当前单元格改变时，关联

的单元格内容发生相应的值变化。

按钮控件高级属性如下：

属性 功能描述

按钮类型
类型分为 “添加行”，“删除行”，“普通”。“添

加行”与“删除行”按钮，需要设置首单元格，在填
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报时，数据以列表形式进行填报。“普通”按钮，可

以设置注入的 JavaScript 代码，客户端预览时显示效

果。

按钮文本 按钮显示的文本内容。

首单元格
“添加行”与“删除行”按钮，需要设置首单元格，

在填报时，数据以列表形式进行填报。

点击事件 普通按钮单击时响应的事件。

文件控件高级属性如下：

属性 功能描述

文件大小限制 上传文件的大小限制。

文件类型 只支持图片文件，文件类型：“jpg,jpeg,png,bmp”。

使用控件事件时，控件必须设置控件名称。控件事件只针对于普通模式下

使用，不支持插件模式。关联单元格只针对于插件模式。

2.1.6.2 画布表单属性栏

悬浮元素的基本属性如下：

属性 功能描述

元素名 当前悬浮元素名称。

x 坐标 当前悬浮元素所在的位置 x 坐标。

y 坐标 当前悬浮元素所在的位置 y 坐标。
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宽度 当前悬浮元素宽度。

高度 当前悬浮元素高度。

文本
当前悬浮元素的文本内容，可设置公式。双击文本框

弹出文本编辑界面，方便较多的文本输入。

水平对齐
悬浮元素文本的水平对齐方式，包括：左对齐、居中

对齐、右对齐。

垂直对齐
悬浮元素文本的垂直对齐方式，包括：靠上对齐、居

中对齐、靠下对齐。

动画效果 预览时，悬浮元素显示的动画效果。

是否可见 预览时当前悬浮元素是否显示。可设置公式。

图片缩放 悬浮元素插入图片后，图片是否缩放显示。

保持原比例
悬浮元素插入图片后，是否保持图片原比例的方式显

示。此属性需要先勾选“图片缩放”属性。

边框属性设置当前悬浮元素的整体边框与颜色。

元素列表主要显示所创建的悬浮元素，点击悬浮元素列表内的悬浮元素名

称，画布上的焦点跳转到相应的悬浮元素上。
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3. 报表平台

报表平台分为后台管理与普通用户预览，后台管理需要管理员账号，普通

用户预览使用普通用户登录。后台管理主要包括：公司管理、部门管理、角色

管理、用户管理、OEM 配置、邮局配置、任务配置、同步任务管理、任务日志、

系统日志、系统设置、模板存档、填报日志、授权管理等。普通用户预览只能

访问已经分配的报表，查看有关报表的数据。

3.1 报表系统后台管理

访问报表管理系统，浏览器输入服务器地址 http://IP:8099 （部署时，

默认 8099 端口），进入报表平台的登录界面。报表系统管理员账号 admin，默

认密码 123456，登录进去后可修改登录密码。

后台管理界面的左边是菜单栏，菜单栏最上边是公司 LOGO；右边是菜单页

标签，显示标签页的内容；右上角是当前账号名称与退出按钮，点击账号名称

可修改密码。

3.1.1 系统管理菜单

系统管理菜单展开后有以下子菜单：公司管理、部门管理、角色管理、用

户管理、OEM 配置、邮局配置、任务配置、同步任务管理、任务日志、系统日

志、系统设置、模板存档、填报日志、授权管理等。

http://ip:8099
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3.1.1.1 公司管理

公司管理可以新增、修改、删除公司，新增或修改的公司名称不能设置为

空、重复名、特殊符号。最初始的公司无法删除，可以修改公司名称。在根公

司下可新增子公司，创建公司时会提供一个默认的管理员用户与密码，进入子

公司后台管理界面后还可以再次创建公司。

3.1.1.2 部门管理

部门管理可以新增、修改、删除部门。部门管理界面点击“新增”，可添

加一个新的部门，新的部门列表中可以新增、编辑、删除选项，点击“新增”，

会在当前部门下建立子部门，子部门同样可以新增、编辑、删除进行管理操作。

当部门下面有子部门时，此部门不能被删除；没有子部门时，可以被删除。部

门名称不能为空、特殊字符，同一级别下的部门不能有重复名。

3.1.1.3 角色管理

角色管理可以新增、编辑、查找、删除角色。用户管理中普通用户设置角

色，模板分配时，根据角色分配模板，相应的角色用户展现分配的报表。

3.1.1.4 用户管理

用户管理可以新增、编辑、删除、查找用户。点击新增按钮，或编辑用户，

弹出用户信息编辑界面，可对用户进行设置。具体属性如下：

属性 功能描述

用户名 账号的用户名称，必填项。

账号 账号名称，必填项。
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密码
账号密码，新增时必填项；编辑时不是必填项，不显

示当前账号密码，填写密码即修改密码。

用户类型

账号类型包括：管理员、设计器管理员、普通预览用

户、设计器用户。用户类型确认后无法再次修改，必

填项。

所属部门 设置账号所属部门，非必填项。

角色
用户类型为“普通预览用户”时有效，必填项，设置

当前用户的角色，可选择多个角色。

电子邮箱 设置账号电子邮箱，定时任务时会使用到，非必填项。

微信 设置账号微信，集成微信时会使用到，非必填项。

钉钉 设置账号钉钉，集成钉钉时会使用到，非必填项。

锁定状态 设置账号锁定状态，必填项。

3.1.1.5 OEM 配置

OEM 配置可以修改整体系统的 LOGO、标题等信息，设置重新刷新平台服务

即可显示相应内容。具体属性如下：

属性 功能描述

公司 LOGO 公司 LOGO 图标，建议图片大小为 100*40px。

PC 端登陆页显示 LOGO 图标 报表登陆界面是否显示 LOGO 图标。

PC 端左侧菜单显示 LOGO 图标
普通用户及后台管理左侧菜单是否显示 LOGO

图标。
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标题图标 浏览器打开报表时的标题图标。

页面标题显示 LOGO 图标 是否显示标题图标。

企业名称 报表登陆界面显示的企业名称。

企业研发名称 设计器“关于”中显示的研发团队名称。

系统名称 浏览器打开报表时的标题名称。

产品名称 设计器“关于”中显示的产品名称。

3.1.1.6 邮局配置

邮局配置发送邮件时的邮局，每个公司最多设置一个邮局。具体属性如下：

属性 功能描述

登录用户 邮局账号。

授权密码 邮局密码。

邮局网关 邮局网关。不同邮局网关不同。

网关端口 邮局端口。

显示名称 发送邮件时用户显示的名称。

是否开启 SSL 是否使用 SSL 协议。

邮件配置需要确定发送的邮箱系统是否启用了 SSL，一般情况下没有启用

SSL，使用的邮局网关 SMTP 端口是 25，启用的情况下端口是 465。如配置正确

仍然发送不出去，需要查看部署的服务器是否开启了配置的端口，正常开启了

相应的端口后，邮件将正常发送出去。
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3.1.1.7 任务配置

任务配置可以定时发送邮件，按照设置的规则进行报表推送，可以创建多

个任务进行发送。设置要发送的角色，或者是用户名，将所选择的模板进行数

据推送，方便用户查看报表。当设置任务后，需要点击“重启任务”按钮，任

务配置重新启动起来。具体属性如下：

属性 功能描述

名称
任务名称，名称不能设置为空、重复名、特殊

符号。

规则
弹出规则设置界面，根据设置的条件自动生成

规则。

选择用户/角色 发送给具体的用户或角色。

用户/角色 具体的用户或角色。

模板 具体需要发送的模板，可以多选。

规则界面主要设置发送邮件的时间，可按照秒、分、时、日/月、月、日/

周、年指定规则。每个时间设置都可以设置间隔执行或者指定类型执行，选择

时需要勾选选择项再进行设置。“日/月”与“日/周”同时设置时，优先“日/

周”选项。

3.1.1.8 同步任务

属性 功能描述

定时任务名 定时任务名称，名称不能设置为空、重复名、特殊
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符号。

定时任务描述 定时任务描述信息。

源数据数据链接 源数据数据链接。

源数据数据链接 URL
源数据数据链接 URL，选择源数据数据链接时，自

动显示相应的内容。

源数据用户名
源数据数据链接用户名，选择源数据数据链接时，

自动显示相应的内容。

源数据密码
源数据数据链接密码，选择源数据数据链接时，自

动显示相应的内容。

源数据查询语句
查询需要同步的 SQL 语句，SQL 语句需要查到具体

的字段。

目标数据数据链接 目标数据数据链接。

目标数据数据链接 URL
目标数据数据链接 URL，选择目标数据数据链接时，

自动显示相应的内容。

目标数据用户名
目标数据数据链接用户名，选择目标数据数据链接

时，自动显示相应的内容。

目标数据密码
目标数据数据链接密码，选择目标数据数据链接时，

自动显示相应的内容。

目标数据同步语句

需要同步的 SQL 语句，需要使用到源数据的查询语

句。例如：“insert into target(A,B,C) values

(@{param1},@{param2},@{param3})”,其中
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“@{param1}”对应的源数据查询语句 SQL 中的第一

个字段，“@{param2}”对应的源数据查询语句 SQL

中的第二个字段，以此类推。

目标数据查询语句 查询同步数据的 SQL 语句。

执行频率 执行频率：每天或每周

具体时间 具体的执行时间。

立即执行
执行当前的任务，新增时无法使用，保存后的任务

可以立即执行。

3.1.1.9 任务日志

任务日志主要显示同步任务中的执行结果。提供查询、删除功能，筛选条

件包括：任务名、执行方式、执行结果、开始日期、结束日期。

3.1.1.10 系统日志

系统日志主要显示用户操作信息。提供查询、删除功能，筛选条件包括：

事件、用户、开始日期、结束日期。

3.1.1.11 系统设置

属性 功能描述

单一登录

设置用户是否限制单一登录。用户使用同一账号多

次登录时，只有最后登录的有效，其余登录状态失

效。使用第三方接口时，不能勾选此属性。

密码定期更新 密码是否定期更新提示。

更新周期 勾选 “密码定期更新”有效，设置更新时间，单位
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天。

提前提醒
勾选 “密码定期更新”有效，密码过期提前提醒，

单位天。

密码强度限制
密码是否强度限制，用户自行修改密码时受到密码

强度限制。

最少长度 勾选 “密码强度限制”有效，密码长度设置。

包含数字 勾选 “密码强度限制”有效，密码是否包含数字。

包含小写字母
勾选 “密码强度限制”有效，密码是否包含小写字

母。

包含大写字母
勾选 “密码强度限制”有效，密码是否包含大写字

母。

包含符号 勾选 “密码强度限制”有效，密码是否包含符号。

密码冻结

用户输错密码时，是否冻结账号。勾选此属性，用

户管理列表中会增加 “冻结状态”，管理人员可进

行解冻。

输错次数
勾选 “密码冻结”有效，密码输错达到设置的次数

后，密码冻结。

根目录名称 普通预览用户的根目录名称设置。
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3.1.1.12 模板存档

模板存档主要查看插件模式预览时存档的模板，可对存档的模板进行预览

或删除操作。

3.1.1.13 填报日志

填报日志主要用来查看填报时所填报的 SQL 语句。提供查询、删除功能。

3.1.1.14 字体管理

字体管理用来管理设计器所需字体，可进行删除，上传等操作。上传字体

后，登录设计器账号前需要清理浏览器缓存，再登录设计器账号，即可使用上

传的字体。

当前所用字体可以进行上传或删除操作。上传后的字体如果在字体映射关

系中没有对应关系，设计器使用时，显示的默认读取出来的字体，如需要调整

显示的字体文本，需要在字体映射关系中添加字体名称与其映射名称。字体映

射关系需要正确映射，如果本地机器没有映射的字体，在预览时不会正常显示

字体效果。

3.1.1.15 授权管理

授权管理用来获取机器码与上传授权文件。点击获取机器码后，原授权文

件会失效。上传授权文件后会显示授权时间。
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3.1.2 模板管理菜单

设计器人员制作好的模板全部在模板管理中显示，模板管理主要将制作好

的模板进行分配，分配给具体的角色，普通预览用户有相应的角色，登录后可

看到分配的模板。模板可以编辑、查询、下载、批量编辑。

查询可根据模板名称进行查询，过滤查询中，可根据模板状态、操作人、

时间进行查询。

编辑模板界面中，主要对模板进行分配，具体属性如下：

属性 功能描述

名称 当前模板名称，不可修改。

路径 当前模板路径，不可修改。

角色 当前模板分配给具体的角色，可设置多个。

状态 当前模板是否可用。

是否公开
当前报表是否公开，通过公开接口直接跨过系统权

限进行访问。

是否缓存

当前模板是否进行缓存，用户在缓存时间内预览模

板时，直接从缓存获取数据；超过缓存时间时，模

板重新获取数据内容，作为新的缓存数据。

缓存时间 当前模板缓存时间，缓存时间范围 1-24 小时。

终端 当前模板显示终端，可以在 PC端、移动端显示。

是否发送邮件 模板如果是填报模版，点击提交后可根据规则发送
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邮件。

设置发送邮件后，会出现规则按钮。点击规则按钮，弹出规则设置界面，

可添加、修改、删除多条发送邮件的规则。规则中，发送者是一个用户或者角

色，接受者可以设置多个用户或者角色，形成一对多的关系。可以设置多个规

则，模板提交后会根据规则，依次找到发送者的用户信息，再找到相应的条目，

然后发邮件给对应的接收者，达到通知的效果。

3.2 报表系统用户预览

报表系统客户端的账号密码由服务器端的管理员分配，在浏览器中输入报

表的网址，在登录界面使用非管理员账号密码登录。系统提供默认的用户 demo，

密码 123。

用户预览界的左边是模板列表，可以搜索模板所在菜单位置，最上边是公

司 LOGO；右边是模板页标签，显示模板的内容；右上角是当前账号名称与退出

按钮，点击账号名称可修改密码、设置当前界面的起始页、管理当前用户模板

目录与移动端目录。

设置起始页界面主要对“首页”进行设置，鼠标移动到账户上，点击显示

出来的“设置起始页”，即可选择自己满意的模板放到首页上。

PC目录管理、手机目录管理界面可设置显示的模板目录，分配模板所在目

录，对模板进行排序。
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浏览报表

从模板列表选择一个报表，在右边会出现报表，如果报表出现的内容比较

多的话会出现分页，报表可以通过打印选项打印，并可以通过导出菜单，导出

pdf、excel、word。

普通报表工具栏包括：首页、上一页、当前页/总页数、下一页、末页、打

印、导出、查找。

在设计器中模板设计成多 sheet 页，默认属性勾选“打印导出时是否弹

框”，预览时单击打印弹出要打印的 sheet 页选择框，选择要打印的 sheet 页

即可打印。

导出包括：PDF、EXCEL(分页)、EXCEL(不分页)、EXCEL(分页转 SHEET)、

WORD。报表分页时导出 EXCEL 分页即显示内容与报表预览内容一致；报表分页

时导出 EXCEL 不分页即分页的部分如果是上一页分组剩下的内容，导出时不显

示分割状态，显示的是合并的分组状态；报表分页时导出 EXCEL 分页转 SHEET

即每一页都导出成 SHEET 页显示。

填报报表工具栏包括：数据校验、提交、打印、导出、查找。模板中没有

设置数据校验信息，预览时不显示数据校验。打印与导出的内容都是初始化的

内容，并不是修改后的内容。

表格插件报表工具栏包括：显示公式/显示值、显示/不显示阴影、详情、

打印、导出、表格、存档、查看存档。模板中有公式时，显示公式与显示值进

行切换，可显示单元格对应的公式与显示值。显示阴影时，当前单元格位置会
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显示行、列的交叉阴影。详情弹出显示窗口，窗口内显示单元格的原始值。列

表模式显示的数据可以设置表格，设置表格后，带有筛选功能；在表格区域内

取消表格，关闭筛选功能。设置表格后，右键菜单“新建透视图”，将当前设

置的数据设置透视图，拖拽字段显示透视效果。存档功能可将当前的模板记录

下来，在“查看存档”或后台中可以进行查看或删除存档的模板，存档的模板

不能再修改，只能查看存档模板的信息。

查看存档界面中显示当前用户当前模板的存档记录，可对其进行查找、删

除、查看等操作。点击查看时，会弹出当前选择的存档数据，显示的界面中，

可进行打印、导出等操作。

筛选界面可对当前显示的数据内容进行二次筛选。具体属性如下：

属性 功能描述

升序 选中列内容升序排序显示内容。

降序 选中列内容降序排序显示内容。

内容筛选
在显示的内容列表中显示，筛选要查询的内容文本。

支持模糊查询。

文本筛选

设计器中字段类型是字符串时，显示文本筛选。点击

文本筛选，弹出文本筛选窗口。文本筛选内容包括：

开头是、开头不是、结尾是、结尾不是、包含、不包

含。与、或操作。

数字筛选 设计器中字段类型是整型或浮点时，显示数字筛选。
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点击数字筛选，弹出数字筛选窗口。数字筛选内容包

括：等于、不等于、大于、大于或等于、小于、小于

或等于。与、或操作。

显示所有数据 显示所有数据显示原始数据。

表格填报报表工具栏包括：数据校验、清除错误、提交、增加行、删除行、

显示公式/显示值、详情、打印、导出、导入 Excel、离线填报。数据校验出错

时，点击清除错误可清除错误标签。鼠标位置在数据行上时，增加行可增加一

行空行，也可复制当前行内容。删除行删除当前行的数据。

导入 Excel 弹出导入界面，导入的 Excel 的 sheet 页名称要与当前模板的

sheet 页名称一致，数据内容需要与模板设计时的模板数据类型一致，设置导

入数据在 Excel 内的起始单元格位置与导入行数，即可在数据行上导入 Excel

数据。填报模板带有公式的单元格，勾选“是否替换公式单元格”后，导入的

Excel 数据不会计算相应的公式。

离线填报是将当前的填报信息导出文件保存下来，导入相应导出的文件，

即可加载导出的文件内容，此功能只适用于插入。

3.3 报表系统移动端

报表系统客户端的账号密码由服务器端的管理员分配，在浏览器中输入报

表的网址，在登录界面用账号密码登录。移动端的模板需要管理员管理模板时

分配移动端显示选择。



报表平台说明书 v8.2 88 / 209

登录后，可看到模板根目录以及搜索功能。点击相应目录，可看到相应的

模板。移动端平台默认是显示首页，点击常用，界面会显示出查看过哪些报表。

点击我的，进入账号信息界面。可以设置新密码、退出账号等操作。
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4. 课程讲解

4.1 基础报表

4.1.1 制作编号报表

说明：报表用到“员工信息”表，“员工信息”表中没有编号字段，本课

程介绍如何在报表中给数据集编号。

具体模板内容可参照设计器中“编号”模板。

第一步：添加数据库

制作报表前，首先需要连接数据库，本课程使用的数据库为 sqlite 数据库。

点击菜单栏“设置”->“数据连接”，添加一个数据连接，设置数据连接名称，

选择数据库类型为“SQLITE”，设置数据库 URL 地址。
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第二步：添加数据源

连接好数据库，设置数据源。在数据源区单击数据集新增按钮，弹出数据

集编辑对话框，设置数据集名称“ds1”,名称除了“_”符号外，不能添加其他

的特殊符号。在数据集编辑框中输入：“select * from 员工信息”或搜索框

中输入“员工信息”，回车后选择表名，在数据表字段中选择“全选”，点击

“生产 SQL”按钮，在数据集获取语句中自动生成“select 姓名,编码,职务,

年龄,出生日期,地址,邮政编码,联系方式 from 员工信息”。

点击预览按钮，可以查看“员工信息”表的选择数据。点击“确定”，数

据集将加入到数据源区域内。
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第三步：建立工作表

数据源中包括姓名、编码、职务、年龄、出生日期、地址、邮政编码、联

系方式等多个字段。

在工作栏中将需要的数据字段从数据源区拖入工作区，在相应的列上面标

明名册，将单元格设置边框，文本居中。将“编码”字段设置“数据设置”属

性为列表：点击“编码”字段，在右侧属性栏中点击“单元格”->“数据设

置”，数据设置属性中选择“列表”。
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第四步：实现编号

很多报表使用编号的频率较多，需要根据字段的实际数据个数确定编号，

这里要用到特殊符号“&”。用“&”加上数据字段所在的单元格，就能随着数

据字段自动编号。在工作区序号下的 B5单元格，点击菜单“插入”->“插入公

式”，或者在工具栏中点击插入公式，公式编辑对话框中输入“&C5”,点击确

认即可将此单元格设置成公式。
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单元格右上方的绿色小三角标识当前单元格是公式。设置公式后还需要给

单元格设置左父格，左父格需要设置为“编码”字段所在的单元格，这样此单

元格的内容会自动跟随“编码”数据进行编号。在右侧属性栏中点击“单元

格”->“字段扩展”，左父格属性设置为“自定义”，点击下面编辑框右边的

选择按钮，再点击 C5单元格，这样左父格就已经设置为 C5单元格，设置左父

格的单元格会在单元格的左上方有蓝色小三角标志。

第五步：预览效果图
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点击工具栏上的“页面设置”，弹出页面设置框，根据实际的情况，选择

纸张大小。确定后点击工具栏中的预览按钮，进行预览。

第六步：保存模板

保存模板，模板重命名。

说明：如需分组编号，可在需要编号的分组数据字段前做如上操作。具体

模板内容可参照设计器中“组内编号”模板。下图是分组编号的设置及效果：
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注意：

非数据字段单元格如需有跟随状态，必须设置父格，否则只会显示一次，

不会跟随其他数据显示。
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在菜单“模板”->“模板属性”弹出的界面中，选择“表格插件属性”标

签页，勾选“使用表格插件显示”，确定后预览，可看到与插件模式显示的效

果。以下课程大部分可以使用表格插件模式预览。

纸张大小可根据实际报表显示进行调整，如果需要在一页上显示，可以手

动调整纸张的大小，或者在菜单栏“模板”->“模板属性”，“基础属性”中

勾选“是否一页显示”。在设计器上有一条蓝色的虚线，代码纸张的边线。以

下课程不再复述设置纸张步骤。

以下课程都是以 demo.db 数据库为连接数据库，故以下课程不再复述连接

数据库步骤。
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4.1.2 设置固定行和列

说明：报表展示的内容较多时就会产生分页，如果报表标题等文本内容需

要在每个分页上都显示的话，需要设置固定行和列。

具体模板内容可参照设计器中“分页小计”模板。

第一步：认识固定行和列

点击工具栏中的冻结按钮，弹出“固定行列”对话框。

固定行列包括：固定首行数，固定首行列，固定尾行起始行，固定尾行数

等。设置固定行和列后，会在每页的效果图中显示。

第二步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在弹出来的数据集编辑框中输入：“select

* from 城市销量”，添加数据源“ds1”。
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第三步：建立工作表

把数据源中的数据字段分别拖入到工作表，在相应的数据单元格上添加名

册，设置行高列宽，背景色边框，添加报表标题“部分城市销量”。选中“省

份”文本单元格 C5，在右侧属性栏中点击“单元格”->“字段扩展”，左父格

属性设置为“自定义”，点击下面编辑框右边的选择按钮，再点击 D5单元格，

设置父格为省份字段。城市字段 C6单元格同样设置左父格为省份字段所在的

D5单元格。
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在此基础上，可以添加字段小计与总计的计算方式，在字段的下一行输入

需要计算的公式。

第四步：设置固定行和列

单击工具栏中的冻结按钮，弹出固定行列界面，设置固定的行列。

设置确定后，在工作区内显示两条深绿色，两条浅绿色的相交线。
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第五步：预览效果图

点击工具栏中的预览按钮，预览效果。在预览图中，每页都有当前省份的

小计值，最后一页有总计值。

第六步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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注意：所有的组合单元格都不能跨固定列或固定行。固定尾行以下的区域

不能有数据单元格。

使用表格插件显示时，不能设置固定尾行，并且需要设置足够大的纸张查

看，否则效果与预期不一致。
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4.1.3 制作行分栏报表

说明：本课程用到“员工劳务信息”表，“员工劳务信息”表中数据较多，

且记录字段少，可以在一个页面上多列显示。

具体模板内容可参照设计器中“行分栏”模板。

第一步：添加数据源

从数据库中取出“员工劳务信息”表作为数据源。数据源区点击数据集新

增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from 员工劳务信息”，点击确

认，添加数据源“ds1”。

第二步：建立工作表

将数据集从左边的数据源区拖入工作区，在相应的列上面标明列的名册，

设置单元格边框，文本居中。点击“公司”字段所在单元格 B5，在右侧属性栏

中点击“单元格”->“数据设置”，数据设置属性选择为“列表”。A5空白单
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元格设置左父格为 B5单元格，分栏后可达到中间有空隙的效果。

第三步：建立分栏

选中表格中的第一个字段单元格 B5，在右侧属性栏中点击“单元

格”->“分栏设置”，勾选“开启分栏”，默认在页面上先一列往下显示，再

从右侧显示，勾选“先行后列”，表示第一行显示完再显示第二行，以此类推。

其中还有一个“分栏数量”，表示一张页面，一行显示几条记录。
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第四步：预览效果图

点击工具栏中的预览按钮，预览效果。

第五步：保存模板

保存模板，模板重命名。

注意：需要分栏的数据字段必须设置“数据设置”为“列表”。名册单元

格的位置不能在分栏数据字段的前列，只能设置在其后列。
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4.1.4 制作横向扩展报表

说明：制作编号报表中使用的是左父格，本课程要使用上父格，本次讲解

如何把报表横向扩展展示出来。

具体模板内容可参照设计器中“横向扩展”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在新增数据集弹窗中，选中搜索栏输入“产

品销量”后回车，显示连接的数据集中的“产品销量”数据表，勾选全选按钮

选择所需的数据表字段，点击“生成 SQL”按钮，自动生成 SQL 语句，点击确

认添加数据源”ds1”。

第二步：建立工作表

把数据源区的数据集按从上到下依次拖入到工作表，然后在相应的数据单

元格左边为数据集设置名册，设置边框，文本大小，居中。
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第三步：设置横向扩展

选择数据单元格，点击属性栏中“单元格”->“字段扩展”，选择扩展设

置为“横向”（数据单元格设置扩展方向属性有效果，非数据单元格设置扩展

方向属性无效果）。设置完成后，数据单元格显示一个向右箭头，这是横向扩

展的标志。横向扩展时，字段默认是以最近的上面的数据字段为上父格，根据

实际情况可手动设置字段的上父格。选择 C2标题单元格，点击属性栏中“单元

格”->“伸展设置”，勾选“横向伸展”，这样预览时，标题文本的位置会根

据实际扩展出来的字段宽度进行调整。

第四步：预览效果图

默认的情况下，使用的纸张是 A4大小，此模板如使用默认的纸张会显示多

页的情况，可点击菜单栏中“模板”->“页面设置”，或者工具栏中的“页面
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设置”按钮，根据实际情况调整纸张大小。如果想直接一页显示，可点击菜单

栏中“模板”->“模板属性”，弹出的属性窗口中，勾选“基本属性”中的“是

否一页显示”后确定。

点击工具栏中的预览按钮，预览效果，实现横向扩展。

第五步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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4.1.5 制作明细表

说明：数据的一条记录过多，可以将字段按照功能进行分类，显示在页面

上。

具体模板内容可参照设计器中“区域扩展”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

客户信息”， 添加数据源“ds1”。

第二步：建立工作表

把工作表按照字段功能进行分类，再将对应的数据源放到对应的单元格中。

按住 ctrl 键，选择除 C5单元格数据字段的其他字段与文本，在右侧属性栏中

点击“单元格”->“字段扩展”，左父格属性设置为“自定义”，点击下面编

辑框右边的选择按钮，再点击 C5单元格，这样会将所有选中的单元格的左父格

设置为 C5单元格，完成效果如下。
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第三步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。每一条记录的所有字段按照功能进行

分类之后，可以清晰的看到信息。

第四步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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4.1.6 报表排序

说明：通过“产品销量”表中的“订购数量”大小排序来掌握报表的排序

功能。

具体模板内容可参照设计器中“排序”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

产品销量”，添加数据源“ds1”。

第二步：制作工作表

把“产品销量”表中的字段拖入工作表，加入边框。选中“订购数量”数

据单元格，右侧属性栏中选择“单元格”->“特殊”，排序选择“升序”；右

侧属性栏中选择“单元格”->“数据设置”，数据设置属性设置为“列表”。

在 B 列与 C 列文本台头相交位置处，按住鼠标拖拽台头，向左侧滑动，至 B列

隐藏。或者在 B列处，右键菜单“修改列宽”，将列宽设置为 0。
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第三步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。

第四步：保存模板

保存模板，模板重命名。

注意：报表只能对排在最左边的列排序，其他情况的排序指的都是组内排

序。
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4.1.7 制作伸展报表

说明：伸展是单元格的“高级”属性，有横向伸展和纵向伸展。伸展区别

于扩展，扩展是给数据集所在的单元格设置样式属性，伸展是给跟随和他相邻

的非数据集单元格延伸，延伸后单元格合并成一个单元格。在工作表中设置延

伸的单元格要和数据集的单元格大小相等，否则不会延伸。

具体模板内容可参照设计器中“伸展报表”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

产品销量”，添加数据源“ds1”。

第二步：制作工作表

把数据源区的字段拖入工作表，点击标题 B2单元格，在右侧属性中，选择

“单元格”->“伸展设置”，勾选“横向伸展”。点击“业务员”数据单元格，

在右侧属性中，选择“单元格”->“字段扩展”，扩展属性设置为“横向”。

在它的单元格上方输入“业务员”，并在右侧属性中，选择“单元格”->“伸

展设置”，勾选“横向伸展”。点击“产品名称”数据单元格，选择“单元

格”->“字段扩展”，扩展属性设置为“纵向”，在它的单元格左边输入“产

品名称”，并在右侧属性中，选择“单元格”->“伸展设置”，勾选“纵向伸
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展”。点击“订购数量”数据单元格， 在右侧属性中，选择“单元格”->“数

据设置”，数据设置属性设置为“汇总”，汇总方式属性设置为“累加”。

第三步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。相比于交叉报表，应用单元格伸展样

式，可以更方便给数据集加上名称。

第四步：保存模板
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保存模板，模板重命名。
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4.1.8 制作分组报表

说明：本课程以“产品销量”表为例。数据表中“业务员”所在地区相同，

销售多种产品，报表以分组的形式展现，数据会更加清晰，本课程讲解如何制

作分组报表。

具体模板内容可参照设计器中“字段分组”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

产品销量”，点击确定添加数据源“ds1”。

第二步：制作工作表

将数据集加入工作表，把数据集相应单元格的上面添加名册。将单元格添

加样式，设置文本居中，加入边框。在右侧属性栏“单元格”->“数据设置”，

数据设置属性里面包括：分组、列表和汇总三个选项，默认的是分组，所以数

据集里的数据会自动分组。在右侧属性栏“单元格”->“字段扩展”，存在“左

父格”和“上父格”这样的属性，默认在单元格右方的数据单元格以单元格左

方的数据单元格作为父格，因为有父格的关系，所以报表的分组会显示的更加

条理。下图效果图。
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第三步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。

第四步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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4.1.9 设置页眉与页脚

说明：报表中也可以设置页眉与页脚，本课程讲解如何设置页眉与页脚。

具体模板内容可参照设计器中“页眉页脚”模板。

第一步：认识页眉与页脚

页眉和页脚：在菜单栏“模板”->“页眉设置”/“页脚设置”会弹出“页

眉”和“页脚”sheet 页。页眉与页脚在工作表中不显示内容，打印或导出 PDF

时显示实际效果。在页眉和页脚中可以使用特定的公式“[页码]”、“[页

数]”、“[时间]”、“[日期]”，输入后直接显示结果。

第二步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

产品销量”，添加数据源“ds1”。

第三步：建立工作表

把数据源“ds1”中的数据集全部拖入工作表，在相应的数据单元格上添加

名册，设置行高列宽，加上背景色边框。点击冻结按钮，设置固定首行数，打

印时起到固定标题文本作用。工作表完成效果如下图：
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第四步：设置页眉

点击菜单栏“模板”->“页眉设置”，进入页眉设置，在里面输入以下内

容，设置完成后单击菜单栏“模板”->“页眉设置”可跳回工作表。

第五步：设置页脚

点击菜单栏“模板”->“页脚设置”，进入页脚设置，在里面输入以下内

容，页脚设置单击菜单栏“模板”->“页脚设置”可跳回工作表。
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第六步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮后，再点击“打印”，查看效果。

第七步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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4.1.10 制作子报表

说明：对于子报表，主要用来在同一个显示页面中嵌入不同页面的信息，

在很多报表中都会使用到子报表。在报表中根据需求，在主页面的某个区域显

示出某张报表或者图表用于参考。

第一步：创建子表单

点击“sheet1”页左边的添加保单按钮，自动添加一个“sheet2”子表单。

第二步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

产品销量”，添加数据源“ds1”。

第三步：建立工作表
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在“sheet2”表单的工作区中做出表格，把需要的数据集从左边的数据源

区拖入工作区，相应的数据单元格上标明名册，设置单元格边框，文本居中，

效果如下图。

第四步：设置子报表显示区域

在主表单“sheet1”页面中选择一个区域，点击工具栏中的“合并/拆分”

按钮，将选择的区域合并单元格。
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选择菜单“单元格”->“关联子表单”，在对话框中将“sheet2”选入链

接子表单中，点击“确定”。

第五步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。

第六步：保存模板
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保存模板，模板重命名。

注意：被关联的子表单如有多页，在主表单的子表单区域只会显示被管理

的子表单的首页。子表单的方式不适应于插件模式。
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4.2 高级报表

4.2.1 制作二维码报表

说明：报表中有些数据需要用二维码表示，本课程以“购货单信息”表为

例，使产品的“订购量”以二维码形式展示。

具体模板内容可参照设计器中“二维码”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

购货单信息”，添加数据源“ds1”。

第二步：建立工作表

将数据源区内的“产品名称”和“订购量”数据集拖拽到工作表。在工作

表的右边单元格再次拖拽“产品名称”和“订购量数据集”。在相应的数据单

元格上方输入名册，设置标题，单元格边框，完成如下图。
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第三步：设置二维码

选中最右边的“订购量”数据单元格，在右侧属性栏“样式”->“数据格

式”，分类属性中选择“条形码”，样式属性中选择“QRCODE”选项。

第四步：预览效果图
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点击工具栏的预览按钮，预览效果。“订购量”全部以二维码的形式展示。

第五步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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4.2.2 制作条形码报表

说明：报表中有些数据需要用条形码表示，本课程展示报表中的常用条形

码。

具体模板内容可参照设计器中“常用条形码”模板。

第一步：建立工作表

在多个单元格中分别输入数字，字母，数字+字母的文本内容。选中完成如

下图。

第二步：设置条形码

每个条形码功能不同，因此需要使用对应的条形码才能显示出来。在右侧

属性栏“样式”->“数据格式”，分类属性中选择“条形码”，样式属性中选

择对应的条形码样式。
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第三步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。不同格式的条形码分别显示出来。

第四步：保存模板
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保存模板，模板重命名。
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4.2.3 制作超级链接报表

说明：报表中可以使用超级链接，超级链接可以链接到固定的网址，也可

以链接到做好的模板。本课程用“地区销售”表的图表显示模板链接到相应表

的文本显示模板来讲解超级链接。

第一步：认识超级链接

点击菜单栏“单元格”->“超级链接”，弹出超级链接窗口。

新增：新建“网页链接”、“模板链接”或“sheet 页”。

删除：删除一个超级链接。

链接名称：超级链接命名。

打开方式：超级链接可在“当前窗口”打开、“新窗口”打开或模态窗口。

模板名称：可以点击后面的快速链接到模板文件。
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模板参数：链接时可以设置此模板的参数传递到被链接的模板，模板参数

可以对应的是分类(CATEGORY)、系列(SERIES)、值(CATEGORY)、参数

(@{Param1})、控件值（CONTROLVALUE）、X轴（X-AXIS）、Y轴（Y-AXIS）、

单元格(C5)，比如我们设置一个模板参数 param1，在输入模板区域中输入：

param1=C5，此时 param1 的模板参数会将 C5的值传递到被链接的模板。

第二步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

地区销售”，添加数据源“ds1”。

第三步：建立工作表

将数据集拖拽到工作表内，在相应的数据单元格上输入名册，设置背景色

边框，设置标题： “@{param1}+' 销量图'”，并把单元格插入公式，设置完

成效果如下（具体模板内容可参照设计器中“被超级链接跳转”模板）。
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第四步：设置模板参数

点击菜单栏“模板”->“模板参数”，设置模板参数。模板参数命名为

“param1”，数据类型设置为“字符串”，默认值设置为“刘烨”，控件类型

为：“文本编辑”，控件名称为：业务员。
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再次编辑数据源，选中“ds1”数据源，点击上方，在弹出来的数据集编辑

框把原来的：“select * from 地区销售”替换成“select * from 地区销售

where 业务员 =@{param1 }”。

第五步：保存模板

保存模板，模板命名为“被超级链接跳转”，并关闭此模板。

第六步：建立相应的图表模板

在新的模板中，数据源区内点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：

“select * from 地区销售”，添加数据源“ds1”。

在工作表中选中一些单元格进行合并，在合并的单元格内插入插件柱状图。

双击插件，在“数据”属性中，设置数据来源为“数据集数据”，在分类下设

置“数据列”为“业务员”，系列下设置“数据列”为“产品名称”，值下设

置“数据列”为“订购箱数”。
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第七步：设置超级链接

选中图表所在的单元格，点击菜单栏“单元格”->“超级链接”，单击新

增加入一个新的“模板链接”，打开方式选择“新窗口”，模板名称点击找到

名称为“被超级链接跳转”的模板。模板参数选择右边的“关键字”，在下拉

选项中选中“分类”，在输入框出现“CATEGORY”的英文，输入框中输入：

“param1= CATEGORY”，超级链接设置完成。
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第八步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。单击图表中的柱状图会把值为业务员

的 param1 参数传递到“被超级链接跳转”模板中，并显示相应的模板内容，故

需要在“被超级链接跳转”模板中设置名为 param1 的参数。

第九步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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4.2.4 制作分页档案报表

说明：本课程用到“员工档案”表，通过学习掌握如何制作明细报表。

具体模板内容可参照设计器中“字段分页”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

员工档案”，添加数据源“ds1”。

第二步：建立工作表

按照设计的显示格式，依次选中数据集，把数据集拖入对应单元格。按住

ctrl 键，选择除 D6单元格数据字段的其他字段与文本，在右侧属性栏中点击

“单元格”->“字段扩展”，左父格属性设置为“自定义”，点击下面编辑框

右边的选择按钮，再点击 D6单元格，这样会将所有选中的单元格的左父格设置

为 D6单元格。
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第三步：设置字段分页

选择“授权日”I33 单元格，在右侧属性栏中点击“单元格”->“字段分

页补齐”，勾选“字段分页”、“行后分页”属性。

第四步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。
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第五步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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4.2.5 制作复杂区域联动报表

具体模板内容可参照设计器中“图表联动”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select *,'' as

a from 城市销量”， 添加数据源“ds1”。再添加一个数据源“ds2”：

“select * from 城市销量 where 省份 like '%' || @{param1} || '%' ”。

param1 参数设置如下：

第二步：建立工作表

sheet 页，在 sheet1 页中根据子报表的制作方式（制作子报表），插入插

件“中国地图”，子报表，并设置地图属性。双击地图插件，“标题”属性中，

设置“标题文本”为“全国销售额”，调整标题的左边距为“center”；点击

“数据”，“设置“数据来源”为“数据集数据”，“数据集”选择“ds1”，
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分类下的“数据列”选择“省份”，系列下的“数据列”选择“a”，值下的

“数据列”选择“销售额”。

在 sheet4 子页中插入插件“条形图”，双击插件，“标题”属性中，设置

“标题文本”为“省份销售条形图”，调整标题的左边距为“center”；“图

例”属性中，调整图例的上边距为“bottom”；“数据”属性中，设置“数据

来源”为“数据集数据”，“数据集”选择“ds2”，分类下的“数据列”选择

“城市”，系列下的“数据列”选择“省份”，值下的“数据列”选择“销售

额”。
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sheet2 子页中插入插件“柱状图”，双击插件，“标题”属性中，设置“标

题文本”为“省份销售柱状图”，调整标题的左边距为“center”；“图例”

属性中，调整图例的上边距为“bottom”；“数据”属性中，设置“数据来源”

为“数据集数据”，“数据集”选择“ds2”，分类下的“数据列”选择“城

市”，系列下的“数据列”选择“省份”，值下的“数据列”选择“销售额”。
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sheet3 子页中，添加“ds2”数据集内容，设置标题等，并把“省份”字

段设置数据设置为“列表”。效果如下：

第三步：设置区域联动

点击 sheet1 页，选中地图图表单元格，选择菜单“单元格”->“数据联

动”，新建三个区域联动，参数配置如下：
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第四步：预览效果图

点击菜单栏中“模板”->“模板属性”，“基本属性”中，勾选“是否自

动查询”属性，勾选“是否一页显示”属性；点击“尺寸配置”，勾选“自动

拉伸”属性；点击“工具栏”，取消勾选“基本工具栏”、“参数工具栏”属

性。

点击工具栏的预览按钮，预览效果。点击地图的相应省份，其他区域进行

联动，显示相应省份的数据信息。

第五步：保存报表

保存模板，模板重命名。
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4.2.6 制作分栏条形码报表

具体模板内容可参照设计器中“分栏条形码”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

员工信息”，添加到数据源“ds1”。

第二步：建立工作表

把数据源字段拖拽到工作表中，并设置相应数据单元格的名册，边框，文

本居中，设置标题。选择“姓名”单元格，在右侧属性栏中点击“单元

格”->“数据设置”，数据设置属性选择为“列表”。按住 ctrl 键，选择除

C3单元格数据字段的其他字段与文本，在右侧属性栏中点击“单元格”->“字

段扩展”，左父格属性设置为“自定义”，点击下面编辑框右边的选择按钮，

再点击 C3单元格，将所有选中的单元格的左父格设置为 C3单元格，显示如下：
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选中“编码”数据单元格，选择属性栏“样式”中的“格式”，选择“条

形码”下拉框，选择“UPC-A”选项，效果如下图：

选中“姓名”数据单元格，选择属性栏“数据单元格”中的“开启分栏”、

“分栏数量”，效果如下图：
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第三步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。

第四步：保存报表

保存模板，模板重命名。
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4.2.7 制作交叉报表

具体模板内容可参照设计器中“多维度数据分析”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

片区销量信息”，添加数据源“ds1”。

第二步：建立工作表

按照交叉报表的制作方式，制作好工作报表，按照分组统计制作方式，对

不同字段做统计。

B6、D4、F4 单元格设置了开启折叠属性，插件预览时，有折叠效果。

D6单元格的左父格是 C6，上父格是 D5，D6 数量单元格与 D5、C6 形成交叉

关系，D6单元格设置汇总方式是累加。

F6单元格的左父格是 C6，上父格是 F5，F6 数量单元格与 F5、C6 形成交叉

关系，F6单元格设置汇总方式是累加。

E6单元格父格为 C6，计算每一个产品名称的统计数量。

G6单元格父格为 C6，计算每一个产品名称的统计数量。
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D7 单元格的左父格是 B6，上父格是 D5，计算每一个地区，每一个产品类

型的统计数量。

E7单元格的左父格是 B6，计算每一个小计的合计。

F7单元格的左父格是 B6，上父格是 F5，计算每一个供应商，每一个产品

类型的的统计数量。

G7单元格的左父格是 B6，计算每一个小计的合计。

第三步：预览效果图
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点击菜单栏中“模板”->“模板属性”，点击“表格插件属性”，勾选“使

用表格插件显示”。点击工具栏的预览按钮，预览效果。

第四步：保存报表

保存模板，模板重命名。
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4.2.8 制作统计报表

说明：数据集中有很多分组，分组的数据如何在报表中进行统计？本课程

以“购货单信息”表按照分组报表制作，进行统计讲解。

具体模板内容可参照设计器中“分组统计”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

购货单信息”，添加数据源“ds1”。

第二步：建立工作表

如下图制作工作表，本课程主要是先对不同“产品类别”的购买金额做统

计，设置字段“小计”与合并的公式 F6单元格左父格为“产品类别”；对不同

供应商的购买金额做统计，设置字段“产品购买总金额”合并的公式 F7单元格

左父格为“供应商”；再对总金额做统计，字段“总计”不设置父格。分别选

择“订购量”、“单价”单元格、H5公式单元格，在右侧属性栏中点击“单元

格”->“数据设置”，数据类型属性选择为“浮点”。H5公式单元格设置父格

为“产品名称”所在单元格。效果如下图：
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在 H列右键菜单“修改列宽”，设置为 0 值，确定后最后一列隐藏（参照

“分组统计”模板时，可先将 H 列显示出来看效果）。

第三步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。
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第四步：保存模板。

保存模板，模板重命名。

注意：进行对某个分组进行统计，要在其后面的单元格进行拆分，同时要

设置以这个分组的数据集作为父格，这样才能达到统计的效果。
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4.2.9 制作折叠报表

说明：数据集中有很多分组，有的分组会有很多子类。如何能让分组报表

像列表一样，需要使用到折叠属性，本课程对折叠属性进行讲解。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

产品信息”，添加数据源“ds1”。

第二步：建立工作表

如下图完成工作表，选中“proptype”字段，在右侧属性栏“单元

格”->“折叠”，勾选“开启折叠”。选中“specification”，选择属性栏“单

元格”->“数据设置”，设置数据设置属性为“列表”。

第三步：预览效果图
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点击菜单栏中“模板”->“模板属性”，点击“表格插件属性”，勾选“使

用表格插件显示”。点击工具栏的预览按钮，预览效果。

第四步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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4.2.10 制作筛选条件报表

说明：本课程用到了“学生成绩”表，对成绩表进行分组筛选统计。

具体模板内容可参照设计器中“数据筛选并分组”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

学生成绩”，添加数据源“ds1”。

第二步：建立工作表

将班级与成绩分别拖拽到工作区内，并添加其名册。选择“班级”字段，

右侧属性栏中选择“单元格”->“特殊”，排序选择“升序”。按住 ctrl 键，

选择“成绩”字段，右侧属性栏中选择“单元格”->“字段扩展”，左父格属

性设置成“自定义”，点击下面编辑框右侧的选择按钮，再选择“班级”所在

单元格 B5。再在右侧属性栏中选择“单元格”->“数据设置”中，数据设置属

性改为“汇总”，汇总方式设置为“数量”。效果图如下：
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第三步：设置筛选

对每一个分组的成绩进行筛选，选中“30-40”单元格下的“成绩”数据单

元格,在属性栏“单元格”->“特殊”，点击“数据筛选”按钮，弹出编辑框中，

点击“公式”，输入“@{成绩}>=30 && @{成绩}<40”，本公式是将符合条件的

成绩筛选出来，再点击“新增”。依次设置其他分组的筛选条件。
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第四步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。

第五步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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4.2.11 用公式制作占百分比报表

说明：本课程需要用到公式的另一种特殊用法，本课程讲解如何让数据集

的一个值和上一个的值进行百分比。

具体模板内容可参照设计器中“公式制作占百分比报表”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

产品销量”，添加数据源“ds1”。

第二步：建立工作表

把数据源的数据全部拖入工作表，在相应的数据单元格上方加入名册，在

数据集右边单元格右键菜单点击插入公式，输入“F5/F5[E5:-1]”。将此单元

格的左父格设置成“订购数量”所在单元格“F5”，完成效果如下图。
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第三步：公式详解

公式“F5/F5[E5:-1]” 详解：在此工作表中公式“F5”表示的是“订购数

量”数据集的值，“F5[E5:-1]”在工作表中表示上一个“产品名称”所对应的

“订购数量”数据集的值，整体就是“订购数量”数据集的值与上一个“订购

数量”数据集的值相比。

第四步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。下图中的每一个供应商产品的订购数

量会自动和上一个产品形成百分比，这样可以清晰的了解各销售员各种产品订

购量比例情况。

第五步：保存报表

保存模板，模板重命名。
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4.2.12 设置条件属性

说明：条件属性就是给报表设置背景、字体、边框、行高、列宽、追加字

符等属性。报表中有数据集的存在，想要灵活在工作表中加属性，就要用到条

件属性了。

具体模板内容可参照设计器中“数据预警”模板。

第一步：认识条件属性

点击菜单栏“单元格”->“条件属性”，弹出“条件属性”对话框。

添加条件属性时，需要先点击新增建立一个条件属性，条件属性，条件名

称默认为“属性 1”，可以修改名称，在名称下面是属性。点击添加会有背景、

字体、边框、行高、列宽、追加字符等属性选项，每一个属性可以对应工作表
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的单元格、行、列。属性下边是公式，根据公式条件可以更加灵活的给工作表

加属性。一个条件属性可以加多个条件属性，一个数据集可以加多个条件属性。

第二步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

库存需求信息”，添加数据源“ds1”。

第三步：建立工作表

将需要的数据源拖入工作表内，并添加相应数据单元格的名册。“产品类

别”文本 B5单元格，设置左父格为“产品类别”字段所在单元格 C5。B6 公式

单元格设置左父格为“产品名称”字段所在单元格 C6。“产品名称”字段单元

格设置左父格为“产品类别”字段所在单元格 C5。效果图如下。

第四步：设置条件属性
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选中工作表中“库存量”数据单元格，单击菜单栏“单元格”->“条件属

性”，在弹出来的条件属性窗口中点击新增，添加“属性 1”，点击添加背景

色红色，位置选择当前行在插，公式下方输入：“E6<50 && C5=='果蔬'”。

再在工作表中选中“订购金额”数据单元格，单击菜单栏“单元

格”->“条件属性”，在弹出来的条件属性窗口中点击新增，添加“属性 1”，

点击添加背景色绿色，位置选择当前行，公式下方输入：“G6>100000 && C5=='

鞋子'”。
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第五步：预览效果图

点击工具栏，预览效果图。

第六步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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4.2.13 制作主从表

说明：两个表有主从表关系，在报表中如何展示？本课程选两个表，一个

是“地区销量”表，一个是“产品属性”表，“产品属性”表是“地区销量”

中“产品”的详细说明。

具体模板内容可参照设计器中“主从表”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select 地区,

产品,sum(销量) as 销量总和 from 地区销量 group by 产品”，添加数据源

“ds1”。

再次点击数据源区，在数据集编辑框中输入：“select * from 产品属性

where 产品名称 =@{parent.C4 }”，添加数据源为 ds2。

点击宏替换，弹出的界面中，添加宏替换键 “@{parent.C4 }”、值“'

柳橙汁'”，刷新 ds2 数据集。如果不做宏替换操作，不能正常显示 ds2 数据

集内容，宏替换中的值可以写其他的 SQL 语句可以通过的具体数据，设置宏替

换是为了在数据集刷新出数据字段。

注意： “@{parent.C4 }”是特殊格式，C4是指实际要关联的单元格。可

改为其他的单元格，制作报表时此单元格必须是当前数据集父格中的一个子单

元格，也可以是当前数据集的父格所在单元格。
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第二步：建立工作表

从数据源“ds1”中取出“地区”、“产品”、和“销量总和”数据集放入

工作表，其中“产品”是 ds2 所关联的，放置的单元格必须与 ds2 数据集所里

设置的一致。在数据源“ds2”中取出“产品 ID”、“产品类型”、“单位数

量”、“单价”数据集，制作工作表如下图。将文本单元格“地区”、“产品”、

“销售总量”的单元格左父格设置为数据源“ds1”的“地区”数据单元格，文

本单元格“产品 ID”、“产品类型”、“产品单位数量”、“产品单价”单元

格设置左父格为数据源“ds1”的“产品”数据单元格，数据源“ds2”的“产

品 ID”数据单元格左父格设置为数据源“ds1”的“产品”数据单元格。

第三步：预览效果图
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点击工具栏的预览按钮，预览效果。

第四步：保存报表

保存模板，模板重命名。

注意：@{parent.单元格}的这种方式，只有在做主从表时有效，设置的单

元格内容一定正确，并且需要把字段的父格设置为写入的单元格。
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4.2.14 制作多表单报表

说明：多个表之间有关联关系，在报表中可以用多表单的形式展示出来。

具体模板内容可参照设计器中“首页统计”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

产量”，添加数据源“ds1”。

第二步：建立“首页”、“2016 年数据详情”表单

在左下角当前 sheet 页右键，点击“设置 sheet 页名称”，将当前 sheet

页名称改为“首页”。

再点击左下角添加 sheet 页按钮，在添加后的 sheet 页上点击右键，“设

置 sheet 页名称”，将 sheet 页名称改为“2016 年数据详情”。此 sheet 页 中

设计模板显示样式，从数据源中拖拽相应的数据字段放在相应的位置，添加表

头等文本。
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选择“数量”字段单元格，右侧属性栏“单元格”->“数据设置”，数据

类型属性选择“浮点”。

E5单元格设置月份环比公式，并设置父格为“月份”字段单元格 C5；右侧

属性栏“单元格”->“数据设置”，数据类型属性选择“浮点”。

F4单元格获取 D5单元格整体的数组，后面会用到；右侧属性栏“单元

格”->“数据设置”，数据类型属性选择“浮点”。

F5单元格设置合计公式，计算当前所有的数量；右侧属性栏“单元

格”->“数据设置”，数据类型属性选择“浮点”。

G5单元格计算当前月份的数量占比情况，设置左父格为“数量”字段单元

格 D5；右侧属性栏“单元格”->“数据设置”，数据类型属性选择“浮点”。
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H5 单元格计算当前月份的数量在当前的排名，需要用到 F4单元格的内容，

设置左父格为“数量”字段单元格 D5；右侧属性栏“单元格”->“数据设

置”，数据类型属性选择“浮点”。

I5单元格计算当前月份在本年的累计，设置左父格为“数量”字段单元格

D5；右侧属性栏“单元格”->“数据设置”，数据类型属性选择“浮点”。

选择“年份”字段单元格，右侧属性栏“单元格”->“特殊”，点击“数

据筛选”按钮，弹出编辑框中，“可选列”选择“年份”，“操作符”选择“等

于”，“类型”选择“字符串”，“值”编辑框中输入“2016 年”，点击添加，

添加一个筛选条件。

选择 L1文本单元格，点击菜单“单元格”->“超级链接”，添加超级链接

“sheet 页”，在“sheet 名称”编辑框中输入“首页”。
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点击 F 列，右键菜单，修改列宽，将当前列宽设置为 0，达到隐藏效果。

第三步：建立“2017 年数据详情”表单

在左下角点击“2016 年数据详情”sheet 页右键，点击“复制当前 sheet

页”，将复制的 sheet 页名称改为“2017 年数据详情”。点击“2017 年数据详

情”sheet 页，调整标题文本。点击“年份”字段单元格 B5，点击筛选功能，

调整筛选内容为“2017 年”，点击修改按钮，重新设置筛选条件。
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第四步：调整“首页”表单

在左下角点击“首页”sheet 页，设置首页的样式。C5、C6、E5、E6、E7

单元格使用“sheet 页!单元格”的方式获取其他两个 sheet 页的数据进行展

示。点击 C5单元格文本，设置超级链接，链接到“2016 年数据详情”sheet

页。点击 C6 单元格文本，设置超级链接，链接到“2017 年数据详情”sheet

页。

第五步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。首页中可以看到统计的数据，可以点

击左下角 sheet 页名称切换相应的 sheet 页。点击“2016 年”或者“2017 年”

文本，可跳转到相应的 sheet 页，显示相应的报表内容。
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跳转后的 sheet 页，可以点击“返回首页”文本，跳转回“首页”sheet

页。

第六步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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4.2.15 报表使用数据字典

说明：在数据库中经常使用数字表示名称，在报表中展示数字相对应的名

称，最简洁的方法就是用以数字和名称相映射的表格用做字典。本次课程以“订

单明细”表格为例，以“产品”表作为字典，讲解如何在报表中显示数据字典。

具体模板内容可参照设计器中“数据字典”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

产品信息”，添加数据源“ds1”。

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

购货单信息”，添加数据源“ds2”。

第二步：制作工作表

将“ds2”数据源的数据集全部放入到工作表中，在相应的数据单元格上方

添加名册，设置单元格文本居中，并添加边框。
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预览报表时，“产品”是用数字的方式展示，并没有显示本名称。

第三步：设置数据字典

选中“产品”数据单元格，在右侧属性栏“单元格”->“数据字典”中，

勾选“启用”，“字典源”选择“ds2”，“映射列”选择“产品 ID”，“显

示列”选择“产品名称”。
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在被设置使用字典的数据单元格的右下方有红色三角标志。

第四步：预览效果图

再次点击工具栏的预览按钮，预览效果。此时所有“产品 ID”都显示成了

相应的产品名称。
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第五步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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4.2.16 报表公式制作交叉报表

说明：一些复杂的交叉报表需要多个不同表中的数据集进行汇总统计，使

用筛选方式可以制作出相应的交叉报表，还可以使用公式的方式进行制作。

在插入的公式中有“DSGETDATA(数据集,取值的字段,条件 1,...,默认

值)”函数，根据条件获取数据集中的取值字段，如条件不满足返回默认值。条

件中可以使用公式，格式为“(=具体的公式)。通过扩展的字段再加上次函数，

可筛选出不同数据集中的数据，达到交叉报表的效果。

具体模板内容可参照设计器中“特殊公式扩展”模板。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select

id,no,num from 供应商物料”，添加数据源“供应商物料”。

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select

id,date,dayInNum,dayOutNum from 物料总数量”，添加数据源“本月总数

量”。

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select date as

days from 物料总数量 group by date order by date”，添加数据源“结转

周期”。

第二步：制作工作表
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设置表格样式，并将“结转周期”数据集中的“days”字段拖拽到“E2”

单元格上，在右侧属性“单元格”->“字段扩展”中，扩展属性设置为“横

向”。

将“E3”、“F3”单元格分别设置上父格为“E2”。

数据集“供应商物料”内的字段“id”、“no”、“num”分别拖拽到相应

的位置上，再在“A4”单元格设置编号（具体步骤参考制作编号报表）。

在“E4”单元格插入公式，“=DSGETDATA("本月总数量

","dayInNum","id=B4","date=E2",0)”，设置左父格为“B4”，上父格为

“E2”。在“F4”单元格插入公式，“=DSGETDATA("本月总数量
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","dayOutNum","id=B4","date=E2",0 )”，同样设置左父格为“B4”，上父格

为“E2”。

至此使用“DSGETDATA”公式来制作交叉的方式完毕。点击菜单“模

板”->“模板属性”，“基本属性”中勾选“是否一页显示”，点击预览可查

看效果。

第三步：扩展功能

点击工具栏中“冻结”按钮，可设置固定行列，达到 EXCEL 冻结功能，此

功能需要在模板属性“表格插件属性”中勾选“使用表格插件显示”。再在最

下面一行做一个统计值，分别将“E5”、“F5”的上父格指向“E2”。
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第四步：预览效果图

再次点击工具栏的预览按钮，预览效果。EXCEL 冻结效果的交叉报表生成。

第五步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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注意：DSGETDATA()函数在使用中，如果模板设置了多线程取数，此函数里

面的参数不能再有其他的公式引用，使用的单元格内容同样不能再有公式。
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4.3 图表报表

4.3.1 制作图表报表

说明：在报表中，使用图表展示数据会更清晰明了。本课程以“产品销量”

表为例，讲解如何用报表做图表。

第一步：认识图表

点击菜单栏“插入”->“插入插件”，或者在工具栏中点击“插

入”->“插入图表”，弹出插件对话框，插件类型包括：条形图、折线柱状图、

中国地图、饼状图、柱状图、双折线图、折线图等。

一般图表所占位置较大，在工作表中单元格位置需要设置大些。插入插件

后，在工作表中会有插件的图例，双击单元格，弹出相应的属性设置编辑框。

每个插件有其独特属性，图表类型插件属性一般包括“标题”、“图例”、“网
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格”、“数据”等选项。在“数据”属性中，图表数据用分类名、系列名、值

名来划分，他们的数据来源于所选数据源里的数据单元格或所设置的数据集。

第二步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select 地区,

业务员,供应商,产品名称,订购数量 from 产品销量 order by 业务员,供应

商”，添加数据源“ds1”。

第三步：建立工作表

在工作表中合并 B2—G10 单元格，在菜单栏中点击“插入”->“插入插

件”，或者在工具栏中点击“插入”->“图表”，在合并的单元格内插入图表，

图表类型选择为“柱状图”。
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第四步：设置单元格属性

设置数据源有两种方式，一种是从数据集中设置，另一只是从单元格中设

置。

双击插件单元格，在“数据”属性栏中，“数据来源”选择“数据集数

据”，“数据集”选择“ds1”，分类下的“数据列”选择“业务员”，系列下

的“数据列”选择“供应商”，值下的“数据列”选择“订购数量”。



报表平台说明书 v8.2 185 / 209

“数据来源”选择“单元格数据”时，需要将数据拖拽出来，并进行设置。

将“产品名称”、“业务员”、“订购数量”拖拽到 B1、C1、D1 位置，点击“订

购数量”，“数据设置”属性设置为“汇总”，“汇总方式”为“累加”；双

击插件单元格，在弹出的“图表插件”中点击“数据”属性，在分类、系列、

值下的“数据”属性栏中分别输入“=[B1]”，“=[C1]”，“=[D1]”。系列下

“是否显示标签”选择为“显示”。
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第五步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。
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如无需查看数据，只看图表，在报表设计器中，将数据所在的行高变为 0

即可。

第六步：保存模板

保存模板，模板重命名。

注意：数据源使用单元格数据获取时，需要自行组织数据结构。实际显示

的数据量个数=分类个数*系列个数，其他数据需要根据具体的情况自行组织数

据。
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4.3.2 制作地图图表

说明：插件类型中有“中国地图”，本课程主要讲解如何使用此插件。

第一步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

各省销量”，添加数据源“ds1”，在地图表中有省份的划分。

第二步：建立工作表

在工作表中合并 B2—H9 单元格，在菜单栏中点击“插入”->“插入插

件”，或者在工具栏中点击“插入”->“插入图表”，在合并的单元格内插入

插件，弹出的插件类型界面中选择“中国地图”。

第三步：设置单元格属性

双击地图插件，“标题”属性栏中，设置“标题文本”为“全国各省销售

表”；“数据”属性栏中，“数据来源”选择“数据集数据”，“数据集”选

择“ds1”，分类下的“数据列”选择“省份”，系列下的“数据列”选择“产

品名称”，值下的“数据列”选择“销量”。
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第四步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。

第五步：保存模板

保存模板，模板重命名。 图表类型中“中国地图”包含其他省份，不再赘

述。



报表平台说明书 v8.2 190 / 209

4.4 参数报表

4.4.1 使用报表参数

说明：如何给报表加入变量，通过选择的条件展示报表的内容，这里需要

用到报表参数。本课程以“员工信息”表为示例，按照年龄段来查找员工信息。

具体模板内容可参照设计器中“参数文本编辑”模板。

第一步：认识报表参数

单击菜单栏“模板”->“模板参数”，弹出模板参数设置对话框。

新增：增加一个报表参数。

删除：删除一个报表参数。

名称：报表参数的名称，可以用名称来做变量。
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默认值：名称所对应的值。

数据类型：有字符串、整型、浮点、日期、布尔 5种类型。

联动参数：是否联动其他参数，目前只支持“下拉框”类型。

是否必填：预览时，此参数是否是必填项。

下方留白像素：预览时参数整体位置与报表之间的留白像素。

控件类型：控件类型有文本编辑框、下拉框、多选下拉框、下拉树、多选

下拉树、日期编辑框、日期时间编辑框、复选框、自定义下拉框列表等 9 种控

件类型。

控件名称：预览时，控件显示的名称。

第二步：添加数据源

数据源区点击数据集新增按钮，在数据集编辑框中输入：“select * from

员工信息”，添加数据源“ds1”。

第三步：建立工作表

数据源“ds1”中的数据集全部拖入工作表，在相应数据单元格上方输入名

册，设置文本居中、加入边框。为了方便查看年龄，在数据集的最左边加入“年

龄”数据集，在属性栏“单元格”->“特殊”中，排序属性选择“升序”。
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点击 B 列，右键“修改列宽”，设置列宽为 0，达到隐藏 B 列效果。

第四步：设置模板参数

点击菜单栏“模板”->“模板参数”，弹出模板参数设置对话框。点击新

建模板参数，名称为“age1”，“默认值”设置“25”，“数据类型”选择“整

型”，“控件类型”设置为“文本编辑框”，“控件名称”设置为“最小年

龄”。

点击新建模板参数，名称为“age2”，“默认值”设置“40”，“数据类”

型选择“整型”，“控件类型”设置为“文本编辑框”，“控件名称”设置为

“最大年龄”。
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第五步：使用模板参数

选中数据源“ds1”，在数据源区点击，弹出数据源编辑窗口。原来的语句

是：“select * from 员工信息”，现修改成：“select * from 员工信息 where

年龄>=@{age1} and 年龄< =@{age2 }”，在报表中使用“@{参数名称}”来表

示变量。

第六步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。输入年龄显示不同年龄段的员工信息。
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第六步：保存模板

保存模板，模板重命名。

注意：参数格式必须以字母（大小写）或下划线开头，由字母、数字、下

划线组成。不建议用全大写字母加数字格式，如：A1，B1，容易与单元格混淆。

在模板参数设置成下拉树或多选下拉树时，子层设置数据源的格式可通过

特殊参数指定。
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如图，“层次 1”的数据源是“ds2”，“ds2”的数据源语句是“select

省份 from 城市销量 group by 省份”。“层次 2”的数据源是“ds3”，

“ds3”的数据源语句是“select 城市 from 城市销量 where 省份

='@{parentNodeValue}' group by 城市” 。
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其中@{parentNodeValue}代表的是“层次 1”实际数据源的数据值。

@{parentNodeValue}参数只在此处使用有效果。其他地方使用此数据源无

效。具体模板内容可参照设计器中“参数下拉树单选”模板。
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4.4.2 使用账号参数

说明：报表中可以用指定格式的账号参数来添加用户账号的信息。使用账

号的参数信息，可以方便模板进行权限设置。在制作模板中，可将用户账号信

息当做普通参数使用。本课程介绍账号参数显示。

具体模板内容可参照设计器中“账号信息”模板。

第一步：认识账号参数

账号参数有固定的参数名称，参数名称包括：

@{efAccount}：显示当前用户的账号。

@{efUserName}：显示当前用户的名字。

@{efRoleName}：显示当前用户的角色。

@{efDeptName1}：显示当前用户的部门第一级别。用户的部门是多级别的，

安装正常排序 efDeptName1 代表第一级别，efDeptName2 代表第二级别，

efDeptName3 代表第三级别……

@{efEmail}：显示当前用户的 E-mail。

@{efWechat}：显示当前用户的微信。

@{efTalkding}：显示当前用户的钉钉。
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第二步：建立工作表

将上述的用户参数，以“插入公式”形式，添加到单元格中，并为其设置

名册。

第三步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。
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第四步：保存模板

保存模板，模板重命名。
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4.5 数据填报

4.5.1 使用数据填报

说明：报表不仅可以预览，还可以对数据进行回写。如何给模板进行数据

回写，本课程详细讲解数据填报功能。

具体模板内容可参照设计器中“填报”模板。

第一步：认识数据填报

点击菜单栏“模板”->“数据填报”，弹出“数据填报”界面。

增加填报：添加一条数据填报信息。

删除填报：删除当前选中的数据填报。

填报名：数据名称重命名，重命名不能为空，且不能与其他存在的名字重

复。
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数据链接：要填报的数据的数据库链接。

表名：要填报的实际的数据库表。

查找：当前数据链接的所有表中查找需要的表名。

自动添加：在报表中的链的字段，直接填入相应信息。

添加字段：添加一行数据字段信息。

删除字段：删除一行数据字段信息。

第二步：建立工作表

使用制作编号报表的模板为例，设计当前的模板。

第三步：设置数据类型与控件

为每个数据单元格设置“数据类型”与填报时所需要的控件。点击右侧属

性栏“单元格”->“数据设置”，设置其在数据库中实际的“数据类型”。再

在属性栏“控件”中，根据实际需求设置相应的控件类型。在最后字段的后面

设置两个按钮控件，一个“添加行”，一个“删除行”，并设置其首单元格。

这两个控件主要是为了添加新记录，删除记录。
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第四步：设置数据填报

点击菜单栏“模板”->“数据填报”，弹出数据填报窗口。点击添加填报

按钮，添加一条填报信息。

选择数据连接，选择后会自动调整相应的表名，在表名中输入表名，或选

择查找的表。点击添加字段，在内容列表中默认添加一行，根据实际的需求选

择要添加信息。填报的内容包括：是否是主键，列名称，单元格。
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点击确认按钮，保存数据填报信息。

第五步：保存模板

数据填报模版需要先保存，才能正常填报。保存模板，模板重命名。

第六步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。修改数据，点击提交，数据将回写到

数据库中。

注意：数据连接、表名与列名称是可编辑，用来方便用户选择正确的选项，

请不要填写错误的填报信息，错误的信息有可能导致数据出错。添加字段时，

单元格一定要对应，否则可能错误结果。数据填报信息必须可以确定数据的唯

一性，不能确定唯一性的，填报时会发生改变其他数据的可能，请谨慎设置。

数据填报只会显示一页，不会显示分页效果。
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在模板属性中勾选“使用表格插件显示”，可以使用新的模式进行数据填

报。使用新模式，模板制作与上述一致，不同点是在第三步设置数据类型与控

件中，可以不设置增加行、删除行按钮。增加行里面有新增行、复制行两个操

作，其他的操作与上述操作一致。



报表平台说明书 v8.2 206 / 209

4.5.2 使用数据校验

说明：模板填报数据是否满足需求，如何给模板数据进行校验。本课程详

以使用数据填报为例，讲解数据校验功能。

具体模板内容可参照设计器中“数据校验”模板。

第一步：认识数据校验

点击菜单栏“模板”->“数据填报”，弹出“数据填报”界面，切换到“数

据校验”，显示“数据校验”界面。

增加校验：添加数据校验名称，名称不能为空，且不能与其他存在的名称

重复。

删除校验：删除当前选中的数据校验。
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校验名称：校验名称重命名，重命名不能为空，且不能与其他存在的名字

重复。

增加数据校验：添加一行数据校验信息。

删除数据校验：删除一行数据校验信息。

第二步：建立工作表

参照使用数据填报。

第三步：设置数据校验

点击菜单栏“模板”->“数据填报”，弹出数据填报窗口。点击“数据校

验”里的增加校验按钮，添加一条数据校验信息。

点击“添加校验”，在内容列表中默认添加一行，根据实际的需求选择要

添加校验公式与出错后显示信息。本例校验年龄是否大于 30，在添加的数据校

验行里，双击公式列，弹出公式编辑界面。输入“E5 > 30”,则表示实际数据

大于 30的满足条件。

再双击错处后显示列，同样弹出公式编辑框，里面输入“'年龄 = ' + E5 +

',实际值不大于 30' ”，表示错误时的相关提示。
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编辑好校验的公式后，点击“确认”，保存数据校验信息。

第四步：保存模板

数据填报模版需要先保存，才能正常填报。保存模板，模板重命名。

第五步：预览效果图

点击工具栏的预览按钮，预览效果。提交数据时，对年龄进行校验，不满

足条件，不能提交。
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注意：公式编辑里的公式满足 JavaScript 语法，已经定义一些可用的函数，

直接可用。数据校验公式里可使用账号参数（详见使用账号参数），方便权限

设置。“强制提交”表示提交时，校验失败也提交成功。
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